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	АДМИНИСТРАЦИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА СЕРГИЕВСКИЙ
 САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от «___»  ___________ 202_ г. № ______

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
«СОГЛАСОВАНИЕ СХЕМЫ РАСПОЛОЖЕНИЯ ЯРМАРКИ»



В соответствии с Федеральным законом №131-ФЗ от 06.10.2003 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом № 33-ФЗ от 20.03.2025 «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации № 1228 от 20.07.2021 «Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации», постановлением администрации муниципального района Сергиевский Самарской области от 09.02.2024           № 107 «Об утверждении Реестра муниципальных услуг муниципального района Сергиевский», постановлением администрации муниципального района Сергиевский Самарской области от 27.04.2026 № 402 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг на территории муниципального района Сергиевский Самарской области» администрация муниципального района Сергиевский Самарской области постановляет:
1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Согласование схемы расположения ярмарки» согласно приложению № 1 к настоящему постановлению.
2. Признать утратившим силу постановление администрации муниципального района Сергиевский Самарской области от 13.01.2025 № 4 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Согласование схемы расположения ярмарки».
3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Сергиевский вестник».
4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
5. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы муниципального района Сергиевский Самарской области Ганиеву С.Р.



Глава муниципального района 
Сергиевский Самарской области                                                    А.И. Екамасов   

                                  













Сергеева А.А.


Приложение № 1
к постановлению администрации
муниципального района Сергиевский 
Самарской области
от «___»_______202___г. №____

[bookmark: _Toc124243781]
Раздел 1. Общие положения

1.1. [bookmark: _Toc124243782] Предмет регулирования Административного регламента

1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее – Административный регламент) «Согласование схемы расположения ярмарки» (далее – муниципальная услуга) разработан в целях установления порядка предоставления муниципальной услуги на территории муниципального района Сергиевский Самарской области, определения последовательности административных процедур (действий) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги, а также в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги.

[bookmark: _Toc124243783]1.2. Круг заявителей

[bookmark: Заявители]1.2.1. Заявителями на получение муниципальной услуги являются юридические лица независимо от их организационно - правовой формы или индивидуальные предприниматели осуществляющие (планирующие осуществлять) деятельность по организации ярмарки на территории муниципального района Сергиевский Самарской области (далее - заявители), обратившиеся в уполномоченный орган с запросом о предоставлении муниципальной услуги.
1.2.2. От имени заявителей могут выступать их представители, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени.

[bookmark: _Toc124243785]1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги
в соответствии с категориями (признаками) заявителей,
сведения о которых размещаются в реестре услуг
и в федеральной государственной информационной системе
«Единый портал государственных и муниципальных услуг
(функций)»
1.3.1. Муниципальная услуга предоставляется исходя из категории (признаков) заявителя, обратившегося за предоставлением муниципальной услуги, а также из результата ее предоставления.
1.3.2. Признаки заявителя определяются в результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу (далее - профилирование) в соответствии с настоящим Административным регламентом. В приложении № 2 к Административному регламенту приведены идентификаторы категорий (признаков) заявителей.

[bookmark: _Toc124243786]Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

[bookmark: _Toc124243787]2.1. Наименование муниципальной услуги

2.1.1. Муниципальная услуга «Согласование схемы расположения ярмарки».

[bookmark: _Toc124243788]2.2. Наименование органа, предоставляющего 
муниципальную услугу

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным органом - Администрацией муниципального района Сергиевский Самарской области (далее – Уполномоченный орган).  
Структурным подразделением Уполномоченного органа, ответственным за предоставление муниципальной услуги, является отдел торговли и экономического развития администрации муниципального района Сергиевский Самарской области.
[bookmark: органымвз223]2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган, взаимодействует с:
-  Управлением Федеральной налоговой службы по Самарской области 
- федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии.

[bookmark: _Toc124243791]2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

[bookmark: результат231]2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги являются: 
1) решение о предоставлении муниципальной услуги
Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, на основании которого заявителю предоставляется результат муниципальной услуги, является Уведомление о принятии решения о согласовании схемы расположения ярмарки.
2) решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Документом, содержащим решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, на основании которого заявителю предоставляется результат муниципальной услуги, является Уведомление о принятии решения об отказе в согласовании схемы расположения ярмарки.
2.3.2. Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 2.3.1 настоящего Административного регламента, могут быть получены заявителем:
- лично при обращении в Уполномоченный орган, отдел торговли и экономического развития администрации муниципального района Сергиевский Самарской области;
- почтой по  почтовому адресу заявителя;
 - посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (далее – ЕПГУ, Единый портал), регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций) (далее – РПГУ, региональный портал) в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью (далее – УКЭП) должностного лица, уполномоченного на принятие решения (в случае подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ).
Способ получения результата предоставления муниципальной услуги указывается заявителем в заявлении о предоставлении муниципальной услуги.
2.3.3. Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

[bookmark: срок24][bookmark: _Toc124243792]2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

[bookmark: п26][bookmark: _Toc124243794]2.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги, исчисляемый со дня регистрации заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления услуги, составляет 10 рабочих дней:
- при обращении заявителя с заявлением в Уполномоченный орган, отдел торговли и экономического развития 
- при подачи заявления заявителем посредством почтового отправления по адресу Уполномоченного органа; 
-  при обращении заявителя на ЕПГУ, РПГУ.

2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.5.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, приведен в Приложении № 3 к Административному регламенту. 
2.5.2. Форма запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведена в Приложении № 5 к Административному регламенту.

[bookmark: _Toc124243795]2.6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.6.1. Основания для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
2.6.2. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
2.6.3. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
- запрос не поддается прочтению;
- в запросе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
- отсутствие в запросе фамилии, имени, отчества (при наличии) заявителя, почтового адреса;
- отсутствие у заявителя документов, подтверждающих полномочия, для истребования сведений, содержащих персональные данные о третьих лицах;
- запрос и (или) документы, представленные заявителем не составлены на русском языке (не переведены на русский язык) и (или) заверены не в соответствии с законодательством Российской Федерации.
2.6.4. В Приложении № 4 к Административному регламенту приводятся основания, предусмотренные пунктом 2.6.3. с учетом категории (признаков) заявителя.

[bookmark: _Toc128660817]2.7. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

2.7.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.8. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в случае обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

2.8.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в случае обращения заявителя непосредственно в Уполномоченный орган, отдел торговли и экономического развития составляет не более 15 минут.

[bookmark: срокрегис212][bookmark: _Toc128660821]2.9. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

2.9.1. Регистрация направленного заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги, поступившего в Уполномоченный орган, отдел торговли и экономического развития администрации муниципального района Сергиевский Самарской области, на бумажном носителе на личном приеме заявителя или по почте, в электронной форме с использованием ЕПГУ, РПГУ осуществляется не позднее 1 рабочего дня со дня его получения Уполномоченным органом, отделом торговли и экономического развития администрации муниципального района Сергиевский Самарской области. 2.9.2. В случае поступления запроса о предоставлении муниципальной услуги вне рабочего времени Уполномоченного органа либо в выходной, нерабочий праздничный день, днем их получения считается первый рабочий день, следующий за днем направления.
[bookmark: _Toc128660822]
2.10.Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

2.10.1. Требования, которым должны соответствовать помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга размещаются на официальном сайте Уполномоченного органа, а также на ЕПГУ.

[bookmark: _Toc131529535]2.11. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.11.1. Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещается на официальном сайте Уполномоченного органа, а также на ЕПГУ.

[bookmark: _Toc131529536]2.12. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги

[bookmark: _Toc160960579]2.12.1. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги

2.12.1.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

[bookmark: _Toc128660818][bookmark: _Toc160960581]2.12.2. Наличие платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги

2.12.2.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

2.12.3. Перечень информационных систем, используемых для предоставления муниципальной услуги

2.12.3.1. Информационные системы, используемые для предоставления муниципальной услуги: ЕПГУ, РПГУ, государственная информационная система «Система автоматизированного межведомственного взаимодействия» (далее - САМВ), ПГС 3.0 – Федеральная государственная информационная система «Единая система предоставления государственных и муниципальных услуг (сервисов)», ЕСИА – Федеральная государственная информационная система «Единая система идентификации и аутентификации». 

2.12.4. Предоставление результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем

2.12.4.1. Предоставление законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в случае, если заявитель в момент подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично, не предусмотрено.

2.12.5. Порядок предоставления результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления законному представителю несовершеннолетнего, 
не являющемуся заявителем

2.12.5.1. Предоставление законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично, не предусмотрено.

2.12.6 Возможность (невозможность) предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре, в том числе возможность (невозможность) принятия многофункциональным центром решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

2.12.6.1. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ не предусмотрено. 

2.12.7. Способы подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги  и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.12.7.1. Перечень способов подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги  и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приводится в Приложении № 3 к Административному регламенту.

2.12.8. Порядок получения заявителем сведений о ходе рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги

      2.12.8.1. Получение заявителем сведений о ходе рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги можно получить путем непосредственного обращения в Уполномоченный орган, отдел торговли и экономического развития администрации муниципального района Сергиевский Самарской, по телефону Уполномоченного органа, отдела торговли и экономического развития, по электронной почте, посредством ЕПГУ, РПГУ. 
    
  2.12.9. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах

	    2.12.9.1. В случае выявления опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документов заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган, отдел торговли и экономического развития администрации муниципального района Сергиевский Самарской области с заявлением об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах по форме согласно Приложению № 8 к Административному регламенту. 
     2.12.9.2. С заявлением, указанным в п. 2.12.9.1., заявитель самостоятельно предоставляет: 
- документ, выданный по результатам предоставления муниципальной услуги,  содержащий опечатку и (или) ошибку;
- документ, удостоверяющий личность заявителя (кроме способа направления заявления и документов в электронной форме посредством ЕПГУ, РГУ);
- документ, удостоверяющий личность представителя заявителя в случае обращения за получением муниципальной услуги представителя (кроме способа направления заявления и документов в электронной форме посредством ЕПГУ, РГУ);
- документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя в случае обращения за получением муниципальной услуги представителя.
 	       2.12.9.3. Способы подачи запроса и документов:
1) в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ; 
2) на бумажном носителе посредством личного обращения в Уполномоченный орган, отдел торговли и экономического развития администрации муниципального района Сергиевский Самарской области; 
3) посредством заказного почтового отправления с описью вложения (с уведомлением о вручении) по адресу Уполномоченного органа, отдела торговли и экономического развития администрации муниципального района Сергиевский Самарской области    
2.12.9.4. Срок регистрации запроса и документов, указанных в п.2.12.9.1. – 2.12.9.2. настоящего Административного регламента,  устанавливается пунктом 2.9. настоящего Административного регламента.
     	2.12.9.5. Уполномоченный орган, отдел торговли и экономического развития администрации муниципального района Сергиевский Самарской области при получении заявления и документов, указанных в п.2.12.9.1. – 2.12.9.2. настоящего Административного регламента, рассматривает необходимость внесения соответствующих изменений в документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги. 
   Срок принятия решения об устранении опечаток и ошибок (об отказе в устранении опечаток и ошибок) не должен превышать 10 рабочих дней с даты регистрации Уполномоченным органом, отделом торговли и экономического развития администрации муниципального района Сергиевский Самарской области заявления и необходимых документов.
    2.12.9.6. В случае принятия решения о необходимости внесения соответствующих изменений в документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной отдел торговли и экономического развития администрации муниципального района Сергиевский Самарской области обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.
     2.12.9.7. Документом, содержащим решение об устранении опечаток и ошибок в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, является информационное письмо отдела торговли и экономического развития администрации муниципального района Сергиевский Самарской области с приложением исправленных документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.
    Документом, содержащим решение об отказе в устранении опечаток и ошибок в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги является информационное письмо отдела торговли и экономического развития администрации муниципального района Сергиевский Самарской области.
  2.12.9.8. Основаниями для отказа в устранении опечаток и ошибок в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги являются:
- отсутствие в тексте выданного в результате предоставления муниципальной услуги документа опечатки и (или) ошибки;
- подача заявления об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах лицом, не являющимся заявителем в соответствии с настоящим Административным регламентом.
   Отказ в устранении опечаток и ошибок в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению после устранения причины, послужившей основанием для отказа.
    2.12.9.9. Специалист отдела торговли и экономического развития администрации муниципального района Сергиевский Самарской области, в должностные обязанности которого входит рассмотрение заявления и документов, в срок не позднее трех рабочих дней со дня принятия решения обеспечивает направление результатов рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документов одним из указанных заявителем в заявлении способов:
- выдается лично в отделе торговли и экономического развития администрации муниципального района Сергиевский Самарской области, под роспись;
- направляет почтой заказным письмом с описью вложения (с уведомлением о вручении) на указанный в заявлении адрес;
- посредством ЕПГУ, РПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица, уполномоченного на принятие решения.

  2.12.10. Порядок выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги

	    2.12.10.1. В случае порчи или утраты документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган, отдел торговли и экономического развития администрации муниципального района Сергиевский Самарской области с заявлением о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги по форме согласно Приложению № 10 к Административному регламенту. 
     2.12.10.2. С заявлением, указанным в п. 2.12.10.1., заявитель самостоятельно предоставляет: 
- документ, удостоверяющий личность заявителя (кроме способа направления заявления и документов в электронной форме посредством ЕПГУ, РГУ);
- документ, удостоверяющий личность представителя заявителя в случае обращения за получением муниципальной услуги представителя (кроме способа направления заявления и документов в электронной форме посредством ЕПГУ, РГУ);
- документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя в случае обращения за получением муниципальной услуги представителя.
 	       2.12.10.3. Способы подачи запроса и документов:
1) в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ; 
2) на бумажном носителе посредством личного обращения в Уполномоченный орган, отдел торговли и экономического развития администрации муниципального района Сергиевский Самарской области;
3) посредством заказного почтового отправления с описью вложения (с уведомлением о вручении) по адресу Уполномоченного органа, отдела торговли и экономического развития администрации муниципального района Сергиевский Самарской области.
    2.12.10.4. Срок регистрации запроса и документов, указанных в п.2.12.10.1 – 2.12.10.2 настоящего Административного регламента,  устанавливается пунктом 2.9. настоящего Административного регламента 
     2.12.10.5. Уполномоченный орган, отдел торговли и экономического развития администрации муниципального района Сергиевский Самарской области при получении заявления и документов, указанных в п.2.12.10.1 – 2.12.10.2 настоящего Административного регламента, рассматривает необходимость выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги. 
   Срок принятия решения о выдаче дубликата (об отказе в выдаче дубликата) не должен превышать 10 рабочих дней с даты регистрации Уполномоченным органом, отделом торговли и экономического развития администрации муниципального района Сергиевский Самарской области заявления и необходимых документов.
    2.12.10.6. В случае принятия решения о выдаче дубликата отдел торговли и экономического развития администрации муниципального района Сергиевский Самарской области обеспечивает подготовку дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги
     2.12.10.7. Документом, содержащим решение о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, является информационное письмо отдела торговли и экономического развития администрации муниципального района Сергиевский Самарской области  с приложением дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги.
    Документом, содержащим решение об отказе в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, является информационное письмо отдела торговли и экономического развития администрации муниципального района Сергиевский Самарской области.
     2.12.10.8. Основаниями для отказа в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги являются:
- подача заявления  о выдаче дубликата лицом, не являющимся заявителем в соответствии с настоящим Административным регламентом.
   Отказ в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению после устранения причины, послужившей основанием для отказа.
    2.12.10.9. Специалист отдела торговли и экономического развития администрации муниципального района Сергиевский Самарской области, в должностные обязанности которого входит рассмотрение заявления и документов, в срок не позднее трех рабочих дней со дня принятия решения о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, обеспечивает направление результатов рассмотрения заявления одним из указанных заявителем в заявлении способов:
- выдается лично в отделе торговли и экономического развития администрации муниципального района Сергиевский Самарской области под роспись;
- направляет почтой заказным письмом с описью вложения (с уведомлением о вручении) на указанный в заявлении адрес;
- посредством ЕПГУ, РПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица, уполномоченного на принятие решения.

2.12.11. Порядок оставления запроса заявителя о предоставлении
муниципальной услуги без рассмотрения

          2.12.11.1. Заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган, отдел торговли и экономического развития администрации муниципального района Сергиевский Самарской области с заявлением об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения в течение 3 рабочих дней с даты регистрации Уполномоченным органом, отделом торговли и экономического развития администрации муниципального района Сергиевский Самарской области заявления о предоставлении муниципальной услуги.
    2.12.11.2. Заявление об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения подается заявителем по форме, установленной в соответствии с Приложением № 12 к настоящему Административному регламенту.
    2.12.11.3.  На основании заявления, указанного в пункте 2.12.11.1 настоящего Административного регламента, отдел торговли и экономического развития администрации муниципального района Сергиевский Самарской области принимает решение (в форме информационного письма) об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения и направляет его одним из следующих способов (в зависимости от выбора способа получения результата рассмотрения заявления, указанного заявителем в заявлении): 
- выдает его заявителю лично в руки под роспись или направляет почтой заказным письмом с уведомлением о вручении на указанный в заявлении адрес;
- в форме электронного документа, подписанного с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи должностным лицом Уполномоченного органа.
    2.12.11.4. Срок направления письма, указанного в пункте 2.12.11.3 настоящего Административного регламента, заявителю – 5 рабочих дней со дня принятия решения.

[bookmark: _Toc124243803]Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах 

3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур:
- профилирование заявителя;
- прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- межведомственное информационное взаимодействие;
- принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
- предоставление результата муниципальной услуги.
3.2. Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено. 
3.3. Получение дополнительных сведений от заявителя в процессе предоставления муниципальной услуги не предусмотрено. 
3.4. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено. 

3.5. Порядок осуществления 
административных процедур (действий) в электронной форме

3.5.1.  Формирование заявления.
Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на ЕПГУ, РПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.
Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган, посредством ЕПГУ, РПГУ.
3.5.2. Прием и регистрация заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Специалист отдела торговли и экономического развития администрации муниципального района Сергиевский Самарской области обеспечивает в срок не позднее одного рабочего дня с момента подачи заявления на ЕПГУ, РПГУ, а в случае его поступления в нерабочий или праздничный день,– в следующий за ним первый рабочий день:
а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направление заявителю электронного сообщения о поступлении заявления;
б) регистрацию заявления в электронном виде и направление заявителю уведомления о регистрации заявления либо, при наличии оснований, указанных в пункте 2.6.1. настоящего Административного регламента, направление заявителю решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Электронное заявление становится доступным для специалиста отдела торговли и экономического развития администрации муниципального района Сергиевский Самарской области в государственной информационной системе, используемой Уполномоченным органом для предоставления муниципальной услуги (далее – ГИС). 
Специалист отдела торговли и экономического развития администрации муниципального района Сергиевский Самарской области:
- проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, РПГУ с периодом не реже 2 (двух) раз в день;
- рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы);
- принимает решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
3.5.3. Получение результата предоставления муниципальной услуги.
Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается возможность получения документа: 
- в форме электронного документа, подписанного УКЭП уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ;
- в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который заявитель получает при  личном обращении в Уполномоченный орган, отдела торговли и экономического развития администрации муниципального района Сергиевский Самарской области.
3.5.4. Получение сведений о ходе рассмотрения заявления.
Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на  ЕПГУ, РПГУ при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое время. 
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:
а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

[bookmark: _Toc124243823][bookmark: Приложение1]4. Способы информирования заявителя об изменении статуса
рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги

4.1. Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги осуществляется посредством Единого портала, Регионального портала.























Приложение № 1
к Административному регламенту


ПЕРЕЧЕНЬ
УСЛОВНЫХ ОБОЗНАЧЕНИЙ И СОКРАЩЕНИЙ


1.1. Условные сокращения:
Уполномоченный орган - Администрация муниципального района Сергиевский Самарской области
МФЦ - многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг
ЕПГУ - Федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»
РПГУ -  Государственная информационная система Самарской области «Портал государственных и муниципальных услуг»
ГИС – Государственная информационная система
ГИС СО «САМВ» - Государственная информационная система Самарской области «Система автоматизированного межведомственного взаимодействия» 
 ПГС 2.0 - Федеральная государственная информационная система «Единая система предоставления государственных и муниципальных услуг (сервисов)»
ЕСИА - Федеральная государственная информационная система «Единая система идентификации и аутентификации»  
УКЭП  – усиленная квалифицированная электронная подпись
1.2. Условные обозначения:
З (э) – требование к документу - формирование заявления осуществляется посредством заполнения заявителем интерактивной формы на ЕПГУ, РПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме; представляется в 1 экземпляре;
О – требование к документу - предоставляется оригинал в 1 экземпляре;
Э – требование к документу - документ, представляемый в электронной форме, представляется в 1 экземпляре.
Электронные документы направляются в следующих форматах:
- xml - для формализованных документов, 
- doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы;
- xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;
- pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием.
Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:
- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
- «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста);
- сохранение всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;
- количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
Электронные документы должны обеспечивать:
- возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.
Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного электронного документа.
К (п) – требование к документу - предоставляется копия документа вместе с подлинником, который после сверки возвращается заявителю; представляется в 1 экземпляре. Копия документа заверяется заявителем, специалистом Уполномоченного органа, МФЦ, принимающим заявление о предоставлении муниципальной услуги;
К (н) – требование к документу - предоставляется нотариально заверенная копия; представляется в 1 экземпляре;
К – требование к документу - предоставляется копия документа; представляется в 1 экземпляре;
С – требование к документу - сведения из документа формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия
Д (ЮЛ) – требование к документу - доверенность в машиночитаемом виде, подписанная УКЭП организации или УКЭП нотариуса, если доверенность удостоверена нотариусом, с приложением файла открепленной УКЭП в формате sig; представляется в 1 экземпляре;
Д – требование к документу - нотариальная доверенность, подписанная усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса, с приложением файла открепленной УКЭП в формате sig; представляется в 1 экземпляре;
[Все] – категории (признаки) заявителей – все категории (признаки) заявителей;
[1 идентификатор категории заявителя] + [2 идентификатор категории заявителя] – категории (признаки) заявителей – категория заявителей, для которой одновременно применяются [1 идентификатор категории заявителя] и [2 идентификатор категории заявителя].
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ИДЕНТИФИКАТОРЫ
КАТЕГОРИЙ (ПРИЗНАКОВ) ЗАЯВИТЕЛЕЙ 

	Перечень результатов предоставления муниципальной услуги
	Перечень отдельных признаков заявителей
	Идентификатор отдельного признака заявителей

	Решение о согласовании схемы расположения ярмарки / решение об отказе в согласовании схемы расположения ярмарки
	Юридические лица 
	А

	Решение о согласовании схемы расположения ярмарки / решение об отказе в согласовании схемы расположения ярмарки
	Представитель юридического лица 
	Б

	Решение о согласовании схемы расположения ярмарки / решение об отказе в согласовании схемы расположения ярмарки
	Индивидуальные предприниматели
	В

	Решение о согласовании схемы расположения ярмарки / решение об отказе в согласовании схемы расположения ярмарки
	Представитель индивидуального предпринимателя
	Г
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ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ
ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, И ПЕРЕЧЕНЬ СПОСОБОВ ПОДАЧИ ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ И ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

	Идентифи-каторы категорий (признаков) заявителей
	Перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов и (или) информации с учетом идентификаторов категорий (признаков) заявителей
	Способы подачи документов и (или) информации
	Требования к представлению документов заявителем, включая требования к формату, количеству, представлению документов только отдельными категориями заявителей и иные необходимые требования

	Документы, необходимые в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно

	А, Б, В, Г
	1) Заявление о предоставлении муниципальной услуги
	1) В Уполномоченный орган, отдел торговли и экономического развития
2) Посредством ЕПГУ, РПГУ
3) На бумажном носителе посредством почтового отправления по адресу Уполномоченного органа 
	1) О
2) З (э)
3) О


	А, Б, В, Г
	2) .	План мероприятий по организации ярмарки и продаже товаров (выполнению работ, оказанию услуг), утвержденный организатором ярмарки, включающий информацию о наименовании организатора ярмарки, месте проведения ярмарки, площади ярмарки, сроке проведения и режиме работы ярмарки, виде ярмарки, порядке предоставления ярмарочного места, в том числе порядке исчисления платы (в случае, если плата установлена) за предоставление ярмарочного места на ярмарке в 3-х экз.;
	1) В Уполномоченный орган, отдел торговли и экономического развития
2) Посредством ЕПГУ, РПГУ
3) На бумажном носителе посредством почтового отправления по адресу Уполномоченного органа

	1) О
2) Э
3) О


	А, Б, В, Г
	3) 	Схема расположения ярмарки (с указанием размеров ярмарки, расположения ярмарочных мест с учетом зонирования ярмарки по группам реализуемых товаров), предусматривающая адресное обозначение, указание границ улиц, дорог, проездов, иные ориентиры, относительно которых расположена ярмарка, с указанием расстояний от границ ярмарки до указанных ориентиров, входов (выходов) и въездов (выездов) на ярмарку (с ярмарки), административных помещений, стоянок автомобильного транспорта, мест общего пользования, мест размещения контрольных весов и других необходимых для проведения ярмарки объектов, а также расстояний до границ земельных участков, на территории и вблизи которых запрещается организация и проведение ярмарок в 3-х экз.;
	1) В Уполномоченный орган, отдел торговли и экономического развития
2) Посредством ЕПГУ, РПГУ
3) На бумажном носителе посредством почтового отправления по адресу Уполномоченного органа
	1) О
2) Э
3) О


	А, Б
	4) Учредительные документы организатора ярмарки - в 2-х экз.;
	1) В Уполномоченный орган, отдел торговли и экономического развития
2) Посредством ЕПГУ, РПГУ
3) На бумажном носителе посредством почтового отправления по адресу Уполномоченного органа
	1) К  
2) Э
3) К   

	Б, Г
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	1) В Уполномоченный орган, отдел торговли и экономического развития
2) Посредством ЕПГУ, РПГУ
3) На бумажном носителе посредством почтового отправления по адресу Уполномоченного органа
	1) К (п)
2) Д
3) К


	Б, Г
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (юридического лица)
	1) В Уполномоченный орган, отдел торговли и экономического развития
2) Посредством ЕПГУ, РПГУ
3) На бумажном носителе посредством почтового отправления по адресу Уполномоченного органа
	1) К (п)
2) Д (ЮЛ)
3) К


	Документы, необходимые в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе

	А, Б, В, Г
	6) Свидетельство о постановке юридического лица на учет в налоговом органе в двух экземплярах
	1) В Уполномоченный орган, отдел торговли и экономического развития
2) Посредством ЕПГУ, РПГУ
3) На бумажном носителе посредством почтового отправления по адресу Уполномоченного органа
	1) К
2) Э
3) К

	А, Б, В, Г
	7) Документы, подтверждающие право собственности (право аренды, безвозмездного пользования и иные права и пользования), зарегистрированное в установленном законодательстве порядке, на земельный участок, объект недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать ярмарку, в двух экземплярах (оригинал предъявляется в случае, если верность копий не удостоверена нотариально)
	1) В Уполномоченный орган, отдел торговли и экономического развития
2) Посредством ЕПГУ, РПГУ
3) На бумажном носителе посредством почтового отправления по адресу Уполномоченного органа

	1) К (н)
2) Э
3) К (н)

	А, Б, В, Г
	8) Кадастровый паспорт объекта недвижимости, в границах которого планируется организовать ярмарку, либо, в случаях его отсутствия, план земельного участка, позволяющий определить его границы на местности, в двух экземплярах
	1) В Уполномоченный орган, отдел торговли и экономического развития
2) Посредством ЕПГУ, РПГУ
3) На бумажном носителе посредством почтового отправления по адресу Уполномоченного органа

	1) К
2) Э
3) К
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ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ
ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ОТКАЗА В ПРИЕМЕ ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ И ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ
ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, ОСНОВАНИЙ
ДЛЯ ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

	Основания для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Категории (признаки) заявителя

	Отсутствуют
	А, Б, В, Г




	Основания для приостановления предоставления 
муниципальной услуги
	Категории (признаки) заявителя

	Отсутствуют
	А, Б, В, Г



	Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги
	Категории (признаки) заявителя

	Запрос не поддается прочтению
	А, Б, В, Г

	В запросе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица муниципального архива, а также членов его семьи
	А, Б, В, Г

	Отсутствие в запросе фамилии, имени, отчества (при наличии) заявителя, почтового адреса
	А, Б, В, Г

	Запрос и (или ) документы, представленные заявителем не составлены на русском языке (не переведены на русский язык) и (или) заверены не в соответствии с законодательством Российской Федерации
	А, Б, В, Г













	
	Приложение № 5
  к Административному регламенту


	
	Главе 
муниципального района Сергиевский Самарской области
_______________________________
от _____________________________
ф.и.о., должность заявителя (его законного представителя)
_______________________________
полное и (если имеется) сокращенное наименование
юридический адрес: ________________
__________________________________
ИНН ___________________________
выдан____________________________
ОГРН  _________________________
выдан____________________________
контактный телефон______________
электронная почта_______________



Заявление 
о предоставлении муниципальной услуги

Прошу разрешить организацию и проведение ярмарки, а также согласовать схему ее расположения по адресу: _____________________________________.
                                                                           (в   соответствии с правоустанавливающими документами на земельный участок) 
Дата проведения ярмарки: с «___» ______ 20___ г. по с «___» _____ 20___ г.,
вид ярмарки: _____________________________________________________,
(универсальная, продовольственная, непродовольственная и т.д.)
режим работы ярмарки: ____________________________________________.
                                                               (например, ежедневно, кроме понедельника с 9:00 до 20:00)

С условиями предоставления услуги согласен (согласна).

Приложение:
1. План мероприятий по организации ярмарки и продаже товаров (выполнению работ, оказанию услуг), утвержденный организатором ярмарки, включающий информацию о наименовании организатора ярмарки, месте проведения ярмарки, площади ярмарки, сроке проведения и режиме работы ярмарки, виде ярмарки, порядке предоставления ярмарочного места, в том числе порядке исчисления платы (в случае, если плата установлена) за предоставление ярмарочного места на ярмарке – на ____ л.  в 3-х экз.;
1. Схема расположения ярмарки (с указанием размеров ярмарки, расположения ярмарочных мест с учетом зонирования ярмарки по группам реализуемых товаров), предусматривающая адресное обозначение, указание границ улиц, дорог, проездов, иные ориентиры, относительно которых расположена ярмарка, с указанием расстояний от границ ярмарки до указанных ориентиров, входов (выходов) и въездов (выездов) на ярмарку (с ярмарки), административных помещений, стоянок автомобильного транспорта, мест общего пользования, мест размещения контрольных весов и других необходимых для проведения ярмарки объектов, а также расстояний до границ земельных участков, на территории и вблизи которых запрещается организация и проведение ярмарок – на ____ л. в 3-х экз.;
1. Копии учредительных документов организатора ярмарки (для юридических лиц) - на ____ л. в 2-х экз.;
1. Копия документа, удостоверяющего личность, (для ИП) - на ___ л. в 2-х экз.
1. Копия выписки из Единого государственного реестра юридических лиц  - для юридических лиц;
1. Копия свидетельства о постановке юридического лица на учет в налоговом органе в двух экземплярах - для юридических лиц;
1. Копия выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей в двух экземплярах - для индивидуальных предпринимателей;
1. Копии документов, подтверждающих право собственности (право аренды, безвозмездного пользования и иные права и пользования), зарегистрированное в установленном законодательстве порядке, на земельный участок, объект недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать ярмарку, в двух экземплярах (оригинал предъявляется в случае, если верность копий не удостоверена нотариально);
1. Копия кадастрового паспорта объекта недвижимости, в границах которого планируется организовать ярмарку, либо, в случаях его отсутствия, план земельного участка, позволяющий определить его границы на местности, в двух экземплярах.
«____»________________г. 

Заявитель (его уполномоченное лицо)  ______________________________________________________                                                      
ф.и.о, должность

МП                  _________________________________________________________
(№ доверенности, дата выдачи, срок действия)


Результат предоставления услуги прошу:
	направить в форме электронного документа в Личный кабинет на ЕПГУ/РПГУ
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган  
	

	направить в форме электронного документа по адресу электронной почты:______
	

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес:  	
	

	Указывается один из перечисленных способов


	




Приложение № 6
к Административному регламенту



 
Уведомление
о принятии решения о согласовании схемы расположения ярмарки

_____________________________________________________________ 
(наименование юридического лица, индивидуального предпринимателя)
По результатам рассмотрения заявления и предоставленных документов, зарегистрированных "_____" ________________г. № ________________________________________________________________
Администрацией муниципального района Сергиевский  принято решение о согласовании схемы расположения ярмарки
по адресу: _____________________________________________________ 
_______________________________________________________________.
 
В соответствии с постановлением Правительства Самарской области 
от 22.12.2010 № 669 «Об утверждении Порядка организации и проведения ярмарок на территории Самарской области, Требований к организации продажи товаров (выполнению работ, оказанию услуг) на ярмарках и Порядка проведения конкурса по определению операторов ярмарок на территории Самарской области» представленные документы направлены в Министерство экономического развития, инвестиций и торгов Самарской области.
 
 
Руководитель ______________              ________________________ 
(подпись)                                        (ФИО)
М.П. 






	Приложение № 7
к Административному регламенту



 
Уведомление
о принятии решения об отказе в согласовании схемы расположения ярмарки

_____________________________________________________________ 
(наименование юридического лица, индивидуального предпринимателя)
По результатам рассмотрения заявления и предоставленных документов, зарегистрированных "_____" ________________г. № _____________________________________________________________
Администрацией муниципального района Сергиевский  принято решение об отказе в согласовании схемы расположения ярмарки
по адресу: _____________________________________________________ 
______________________________________________________________.
Причины отказа: ______________________________________________________________
______________________________________________________________
______________________________________________________________
 
Вы имеете право обжаловать принятое решение в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.


 Руководитель ______________           _________________________ 
(подпись)                                        (ФИО)
М.П.




 
Приложение № 8
к Административному регламенту

Главе                                                                           муниципального района Сергиевский                                             Самарской области
_______________________________
от _____________________________
ф.и.о., должность заявителя (его законного представителя)
_______________________________
полное и (если имеется) сокращенное наименование, организационно-правовая форма юридического лица)
юридический адрес: ________________
__________________________________
ИНН ___________________________
выдан_____________________________
ОГРН  __________________________
выдан_____________________________
контактный телефон_______________
электронная почта__________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
Прошу внести следующее (ие) исправление(я) в ______ (указывается документ и его реквизиты (при их наличии)

	№ п/п 
	Подлежит исправлению 
	Считать верным 

	
	
	

	
	
	


Способ получения результата рассмотрения настоящего заявления ______________________
________________________________________________________________________________.

	
Приложение: 

_______                    _________________________________________________________ 
(подпись)                         (фамилия, имя и (при наличии) отчество подписавшего лица 

м.п.                       ____________________________________________________________
(для юридических лиц наименование должности подписавшего лица 
либо указание на то, что подписавшее лицо является представителем 
по доверенности)
	




Приложение № 9
к Административному регламенту



 
Уведомление
__________________________________________________________________ 
(наименование)
По результатам рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги  документах, зарегистрированного  "_____" ________________ г. № ___________
Администрацией муниципального района Сергиевский  принято решение об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах по согласованию  /отказу в согласовании (нужное подчеркнуть) схемы расположения ярмарки
по адресу: ___________________________________________________________
_________________________________________________________________.
 
В соответствии с постановлением Правительства Самарской области от 22.12.2010 № 669 «Об утверждении Порядка организации и проведения ярмарок на территории Самарской области, Требований к организации продажи товаров (выполнению работ, оказанию услуг) на ярмарках и Порядка проведения конкурса по определению операторов ярмарок на территории Самарской области» представленные документы направлены в Министерство экономического развития, инвестиций и торгов Самарской области.
 
 
Руководитель ______________              ________________________ 
                                      (подпись)                                        (ФИО)
М.П. 






Приложение № 10
к Административному регламенту

Главе 
муниципального района Сергиевский 
Самарской области
_______________________________
от _____________________________
ф.и.о., должность заявителя (его законного представителя)
_______________________________
полное и (если имеется) сокращенное наименование,
организационно-правовая форма юридического лица)
юридический адрес: ________________
__________________________________
ИНН ___________________________
выдан_____________________________
ОГРН  __________________________
выдан_____________________________
контактный телефон_______________
электронная почта__________________


[bookmark: _Toc160965340][bookmark: _Toc160965341]ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче дубликата результата предоставления муниципальной услуги

Прошу выдать дубликат ___________________________________________________________________________
           (указывается документ и его реквизиты)
в связи ___________________________________________________________________________.
                                                   (указывается причина выдачи дубликата)

Способ получения результата рассмотрения настоящего заявления _______________.

Приложение (при наличии): ___________________________________________________.


____________          ________________________________________________________ 
(подпись)                         (фамилия, имя и (при наличии) отчество подписавшего лица 

м.п. _______________________________________________________________________
для юридических лиц)  наименование должности подписавшего лица либо указание 
на то, что подписавшее лицо является представителем по доверенности)








	Приложение № 11
к Административному регламенту



 
Уведомление
__________________________________________________________________ 
(наименование юридического лица)
По результатам рассмотрения заявления и предоставленных документов о выдаче дубликата результата предоставления муниципальной услуги, зарегистрированных "_____" ________________ г. № ___________________.
Администрацией муниципального района Сергиевский  принято решение по согласованию/отказе в выдаче дубликата (нужное подчеркнуть) результата предоставления муниципальной услуги по согласованию схемы расположения ярмарки
по адресу: ________________________________________________________ __________________________________________________________________.
Причины отказа: ______________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
 
Вы имеете право обжаловать принятое решение в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.


 Руководитель ______________           _________________________ 
                                          (подпись)                                        (ФИО)
М.П.










Приложение № 12
к Административному регламенту

Главе 
муниципального района Сергиевский 
Самарской области
_______________________________
от _____________________________
ф.и.о., должность заявителя (его законного представителя)
_______________________________
полное и (если имеется) сокращенное наименование,
организационно-правовая форма юридического лица)
юридический адрес: ________________
__________________________________
ИНН ___________________________
выдан_____________________________
ОГРН  __________________________
выдан_____________________________
контактный телефон_______________
электронная почта__________________

Заявление
об оставлении запроса без рассмотрения


  Прошу(сим) оставить без рассмотрения заявление _____________________________________________________________________________ 
(реквизиты документа, заявленного к исполнению)
по причине _____________________________________________________________________________.
(указать причину)
Заявитель: _________________________________________________________________________
                   (Ф.И.О., должность представителя юридического лица, (подпись)
                     Ф.И.О. физического лица или его представителя)

«__»______________20__г.

Результат предоставления услуги прошу:
	направить в форме электронного документа в Личный кабинет на ЕПГУ/РПГУ
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган  
	

	направить в форме электронного документа по адресу электронной почты:______
	

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес:  	
	

	Указывается один из перечисленных способов





Приложение № 13
к Административному регламенту


Согласие
на обработку персональных данных гражданина


___________                                                                                                   «__» _________ 20__ г.

Я, субъект персональных данных:
 __________________________________________________________________дата рождения,
(фамилия, имя, отчество)
зарегистрированный(ая) по адресу: _________________________________________________
проживающий по адресу:_________________________________________________________,
паспорт серия _______ № ___________, выдан _____________, _____________________
                                                                                          (дата)                  (кем выдан)

_______________________________________________________________________________, 
(фамилия, имя, отчество, адрес представителя субъекта персональных данных, номер основного документа, удостоверяющего его личность, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе, реквизиты доверенности или иного документа, подтверждающего полномочия этого представителя)

 в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27.07.2006г. №152-ФЗ «О персональных данных» даю конкретное, предметное, информированное, сознательное и однозначное согласие уполномоченным должностным лицам Администрации муниципального района Сергиевский Самарской области, расположенной  по  адресу: Самарская область, Сергиевский район, с. Сергиевск, ул. Ленина 22 (далее – оператор),
на обработку (любое действие (операцию) или совокупность действий (операций),  совершаемых  с  использованием  средств  автоматизации или без использования  таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение) следующих персональных данных:
- фамилия, имя, отчество (при наличии), дата и место рождения, пол, гражданство;
- адрес регистрации по месту жительства (пребывания) и фактического проживания;
- данные документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан);
- номер телефона, адреса электронной почты;
- идентификационный номер налогоплательщика;
- страховой номер индивидуального лицевого счета.
Вышеуказанные  персональные  данные  предоставляю для обработки в целях обеспечения   соблюдения   в  отношении  меня  законодательства  Российской Федерации  в  сфере  отношений, связанных с предоставлением муниципальной услуги, для реализации функций, возложенных на оператора действующим законодательством.
Я ознакомлен(а), что:
1) согласие на обработку персональных данных вступает в силу со дня его подписания и действует до достижения указанной цели обработки и последующего срока хранения документов, установленного законодательством Российской Федерации;
2) согласие на обработку персональных данных может быть отозвано на основании письменного заявления в произвольной форме;


3) в случае отзыва согласия на обработку персональных данных оператор вправе продолжить обработку персональных данных при наличии оснований, указанных в Федеральном законе от 27.07.2006г. №152-ФЗ «О персональных данных».

Контактный (ые) телефон(ы): эл.почта_____________________________________________________
   ________________________________________________________________________________
(подпись субъекта персональный данных/представителя субъекта персональных данных)
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АДМИНИСТРАЦИЯ 


 


МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА СЕРГИЕВСКИЙ


 


 


САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ


 


 


ПОСТАНОВЛЕНИЕ


 


от «___»  ___________ 202


_


 


г. № ______


 


 


ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА 


ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 


 


«СОГЛАСОВАНИЕ СХЕМЫ РАСПОЛОЖЕНИЯ ЯРМАРКИ»


 


 


В соответствии с 


Федеральным


 


законом №131


-


ФЗ от 06.10.2003


 


«Об 


общих принципах организации местного самоуправления в Российской 


Федерации»


, 


Федеральным законом №


 


33


-


ФЗ от 20.03.2025 «Об общих 


принципах организации местного самоуправления в единой системе 


публичной власти»


, 


Федеральным законом от 27.07.2010 № 210


-


ФЗ «Об 


организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 


п


остановлением Правительства Российской Федерации №


 


1228 от 20.07.2021 


«Об утверждении Правил разработки и утверждения административных 


регламентов предоставления государственных усл


уг, о внесении изменений в 


некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании 


утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов 


Правительства Российской Федерации», 


п


остановлением а


дминистрации 


муниципального района Сергиевский 


Самарс


кой области 


от 09.02.2024


 


          


№


 


107 «Об утверждении Реестра муниципальных услуг муниципального 


района Сергиевский», 


п


остановлением а


дминистрации муниципального 


района Сергиевский 


Самарской области 


от 27.04.2026


 


№


 


402 «Об 


утверждении Порядка разработк


и и утверждения административных 


регламентов предоставления муниципальных услуг на территории 




                                                                                                      ПРОЕКТ    

АДМИНИСТРАЦИЯ    МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА СЕРГИЕВСКИЙ     САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ     ПОСТАНОВЛЕНИЕ   от «___»  ___________ 202 _   г. № ______     ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА  ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ    «СОГЛАСОВАНИЕ СХЕМЫ РАСПОЛОЖЕНИЯ ЯРМАРКИ»  

  В соответствии с  Федеральным   законом №131 - ФЗ от 06.10.2003   «Об  общих принципах организации местного самоуправления в Российской  Федерации» ,  Федеральным законом №   33 - ФЗ от 20.03.2025 «Об общих  принципах организации местного самоуправления в единой системе  публичной власти» ,  Федеральным законом от 27.07.2010 № 210 - ФЗ «Об  организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  п остановлением Правительства Российской Федерации №   1228 от 20.07.2021  «Об утверждении Правил разработки и утверждения административных  регламентов предоставления государственных усл уг, о внесении изменений в  некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании  утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов  Правительства Российской Федерации»,  п остановлением а дминистрации  муниципального района Сергиевский  Самарс кой области  от 09.02.2024              №   107 «Об утверждении Реестра муниципальных услуг муниципального  района Сергиевский»,  п остановлением а дминистрации муниципального  района Сергиевский  Самарской области  от 27.04.2026   №   402 «Об  утверждении Порядка разработк и и утверждения административных  регламентов предоставления муниципальных услуг на территории 

