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             Администрация

       муниципального района 

              Сергиевский

         Самарской области

         ПОСТАНОВЛЕНИЕ
          26 сентября 2011 г.

             № 1129а
Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предос​тавление имущества муниципального района Сергиевский и поселений муниципального района Сергиевский в аренду по результатам проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды»  

В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Постановлением Главы муниципального района Сергиевский № 450 от 14.04.2011г. «Об утверждении Реестра муниципальных услуг, предоставляемых администрацией муниципального района Сергиевский и подведомственными ей муниципальными учреждениями», в целях обеспечения принципа открытости и общедоступности информации о предоставлении муниципальных услуг населению 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление имущества муниципального района Сергиевский и поселений муниципального района Сергиевский в аренду по результатам проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды» Комитетом по управлению муниципальным имуществом муниципального района Сергиевский (Приложение №1).

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Сергиевская трибуна».

          3. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального опубликования. 

          4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на и.о. руководителя Комитета по управлению муниципальным имуществом муниципального района Сергиевский Чернову И.В.

Глава муниципального района Сергиевский                                             А.В. Шипицин

Приложение №1

к постановлению Главы муниципального

района Сергиевский № _____ от «_____»________2011г.

 АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«Предоставление имущества муниципального района Сергиевский и поселений муниципального района Сергиевский в аренду по результатам проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды» Комитетом по управлению муниципальным имуществом 

муниципального района Сергиевский

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования

1.1.1. Предметом регулирования административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление имущества муниципального района Сергиевский и поселений муниципального района Сергиевский в аренду по результатам проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды» (далее – муниципальная услуга) являются отношения, возникающие между Комитетом по управлению муниципальным имуществом муниципального района Сергиевский (далее – КУМИ) и юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем либо физическим лицом связанные с предоставлением КУМИ муниципальной услуги по предоставлению муниципального имущества в аренду по результатам проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды.

1.1.2. Административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности предоставляемой муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, определения сроков и последовательности действий должностных лиц КУМИ.

1.2. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами: 

- Федеральный закон от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;

- приказ Федеральной антимонопольной службы от 10.02.2010г. № 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путём проведения торгов в форме конкурса», 

- постановление районного собрания Представителей Сергиевского района Самарской области от 27.12.2004 № 53 «Об утверждении «Положения об управлении и распоряжении муниципальной собственностью Сергиевского района» в новой редакции» с изменениями и дополнениями;

- соглашения о делегировании полномочий между муниципальным районом и поселениями муниципального района.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1.  Исполнитель муниципальной услуги

Исполнителем муниципальной услуги является Отдел приватизации и торгов Комитета по управлению муниципальным имуществом муниципального района Сергиевский (далее – Отдел). 

2.2. Источник финансирования муниципальной услуги

Муниципальная услуга представляется на безвозмездной основе.

2.3. Получатель муниципальной услуги
Получателем муниципальной услуги являются юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, физическое лицо. 
2.4. Результат  предоставления муниципальной услуги:
Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- заключение договора аренды муниципального имущества;
- мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

2.5. Сроки предоставления муниципальной услуги

Срок предоставления муниципальной услуги устанавливается документацией о конкурсе или об аукционе.
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления 

о предоставлении муниципальной услуги 

и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Прием граждан ведется в порядке очередности. Максимальное время ожидания устанавливается: 

- при ожидании в очереди с целью подачи документов на предоставление муниципальной услуги –10 минут; 

- при ожидании в очереди на получение результата предоставления муниципальной услуги – 5 минут. 
2.7. Срок регистрации запроса заявителя

о предоставлении муниципальной услуги
Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в срок  до 5 минут. 
2.8. Перечень документов, необходимых 

для получения муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется на основании заявки получателя муниципальной услуги (его представителя по доверенности) о предоставлении имущества муниципального района Сергиевский и поселений муниципального района Сергиевский в аренду по результатам проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды с приложением следующих документов: 

А) от юридического лица:

1)  заверенные копии учредительных документов;

2) оригинал выписки из ЕГРЮЛ;

3) документ, подтверждающий полномочия;

4) оригинал или заверенная копия Решения об одобрении крупной сделки;

5) заявление об отсутствии решения о ликвидации (о признании банкротом, об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности) заявителя – юридического лица / индивидуального предпринимателя;

6) платёжное поручение, подтверждающее перечисление задатка. 

Б) от индивидуального предпринимателя:

1)  заверенная копия паспорта заявителя;

2) оригинал выписки из ЕГРИП;

3) документ, подтверждающий полномочия заявителя;

4) платёжное поручение, подтверждающее перечисление задатка.

В) от физического лица:

1)  заверенная копия паспорта заявителя;

2) документ, подтверждающий полномочия заявителя;

3) платёжное поручение, подтверждающее перечисление задатка.

Для подтверждения верности копий документов, необходимых для получения муниципальной услуги, предоставляются соответствующие документы в подлиннике. 

2.9. Основания для отказа в приеме документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги
Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является:

- представление документа лицом, не уполномоченным для их подачи. Документы должны подаваться лично заявителем или его представителем по доверенности;

- содержание в документах, приложенных к заявлению, недостаточных, неточных, неоднозначных данных, требующих запроса дополнительной информации.

2.10. Основание для отказа в предоставлении муниципальной услуги 

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- отзыв заявки на предоставление муниципальной услуги;

- не соответствие заявки на участие в акционе требованиям, установленным п. 18 приказа Федеральной антимонопольной службы от 10.02.2010г. № 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путём проведения торгов в форме конкурса»;

- отсутствие хотя бы одного из документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

2.11. Требования к местам предоставления муниципальной услуги:

2.11.1.  Вход в помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию об исполнителе муниципальной услуги, графике работы.

2.11.2. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать установленным противопожарным и санитарно-эпидемиологическим нормам и правилам. 

2.11.3. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, включают места информирования заявителей и заполнения необходимых документов, а также места приема заявителей.

2.11.4. Прием заявителей осуществляется в служебных кабинетах должностных лиц, ведущих прием.

2.11.5. При оборудовании помещений, в которых предоставляется муниципальная услуга, обеспечивается возможность беспрепятственной эвакуации лиц, находящихся в здании.

2.12. Порядок информирования о правилах 

предоставления муниципальной услуги.

2.12.1. Информацию о правилах предоставления муниципальной услуги можно получить:

- непосредственно в местах оказания муниципальной услуги при личном или письменном обращении заявителя по адресу: с.Сергиевск, ул.Советская 65, каб. №18;

-   по номеру телефона для консультаций: 8(84655) 2-13-91;
- в средствах массовой информации муниципального района Сергиевский.

2.12.2. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами при личном контакте с заявителем, с использованием средств почтовой, телефонной связи.

2.12.3. Информация об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю письмом и дублируется по контактному телефону заявителя.

2.12.4. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов, а в случае сокращения срока -  по указанному  контактному телефону заявителя.  

2.12.5. С момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги при помощи телефона или посредством личного посещения Отдела.

2.13. Особенности предоставления 

муниципальной услуги в электронном виде

2.13.1. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществляется с использованием государственной информационной системы, размещенной в сети Интернет – Единого Портала государственных и муниципальных услуг (далее – Портал). 

В соответствии с этапами перехода на предоставление государственных и муниципальных услуг в электронном виде, установленными нормативным правовым актом Правительства Российской Федерации, нормативным правовым актом Главы муниципального района Сергиевский  (в отношении муниципальных услуг, предоставляемых органами местного самоуправления муниципального района Сергиевский, муниципальными учреждениями муниципального района Сергиевский), указанная информационная система обеспечивает предоставление муниципальной услуги в электронной форме при условии осуществлении получателем муниципальной услуги следующих действий:

1) На первом этапе перехода на оказание услуги в электронном виде:

- ознакомление с информацией о муниципальной услуге (в том числе, о получателе и исполнителе муниципальной услуги, перечне необходимых для получения муниципальной услуги документов, сроке и результате оказания муниципальной услуги)

2) На втором и последующих этапах перехода на оказание услуги в электронном виде:

- доступ к формам заявлений и иным документам, необходимым для оказания муниципальной услуги в электронной форме, с целью дальнейшего копирования и заполнения в электронном виде;

- направление документов, необходимых для получения муниципальной услуги в электронном виде с использованием Портала;

- получение результатов предоставления муниципальной услуге в электронном виде на Портале, если это не запрещено федеральным законодательством

2.14. Показатели доступности и качества 

государственных и муниципальных услуг:

Показателями оценки доступности муниципальной услуги являются:

а) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

б) обеспечение возможности предоставления муниципальной услуги в электронной форме; 

в) размещение информации о порядке предоставления муниципальной в средствах массовой информации;

г) размещение информации о предоставлении муниципальной услуги на Едином портале государственных и муниципальных услуг.

Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:

а) количество заключенных договоров.
3. Административные процедуры

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

 - подготовка проекта распоряжения Главы муниципального района «О выставлении на аукцион (конкурс) на право заключения договора аренды муниципального имущества;

- подготовка аукционной (конкурсной) документации об аукционе (конкурсе); 

- опубликование извещения о проведении аукциона (конкурса) и аукционной (конкурсной) документации об аукционе (конкурсе); 

- прием заявок в течение 30 рабочих дней;

При проведении аукциона на право заключения договора аренды:

- рассмотрение заявок и подготовка Протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе;

- проведение аукциона и подготовка Протокола аукциона на право заключения договора аренды;

- заключение с победителем аукциона договора аренды муниципального имущества. 

При проведении конкурса на право заключения договора аренды, конкурсная комиссия проводит следующую работу:

- вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе и подготовка Протокола вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе;

- рассмотрение заявок на участие в конкурсе и принятие решения о допуске заявителя к участию в конкурсе;

- осуществление оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, поданных заявителями, признанными участниками конкурса и подготовка Протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, поданных заявителями, признанными участниками конкурса;

- заключение договора аренды с победителем конкурса.

4. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной услуги          

4.1. Общий контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется  руководителем КУМИ, который является ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя предоставление специалистами Отдела отчетов о проделанной работе, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения потребителей муниципальной услуги, содержащих жалобы на действие (бездействие) и решения должностных лиц и сотрудников Отдела, непосредственно оказывающих муниципальную услугу.

4.2. Непосредственный контроль за соблюдением сотрудниками Отдела последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется  начальником Отдела.

4.3. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав потребителей муниципальной услуги, положений настоящего регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Самарской области Главой муниципального района Сергиевский осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.4. Персональная ответственность должностных лиц, сотрудников Отдела закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц, сотрудников Отдела

5.1. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке. 

5.2. Получатели имеют право обратиться к Главе муниципального района Сергиевский, руководителю КУМИ с жалобой лично или направить её по почте в соответствии с законодательством РФ об обращениях граждан. 
Приложение 

	№ исх._________ 

от «__»_________ 2010 г.


	В Отдел приватизации и торгов

Комитета по управлению

муниципальным имуществом

муниципального района Сергиевский   

   от  ____________________________________________

____________________________________________

(Ф.И.О. претендента - физического лица, либо полное наименование претендента - юридического лица)




ЗАЯВКА

на участие в аукционе 

на право заключения договора аренды имущества, 

находящегося в муниципальной собственности.

Заявитель:

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

просит   принять   документы  для  участия  в  аукционе  на  право заключения  договора  аренды  объекта, находящегося в муниципальной собственности.

____________________________________________________________________________

(указать сведения, индивидуализирующие объект аренды,

____________________________________________________________________________

в соответствии с информационным сообщением о проведении аукциона)

Заявитель в случае признания его победителем аукциона обязуется заключить  договор  аренды  Объекта  в  соответствии  с формой  договора  аренды, приведенной в аукционной документации. 

Заявитель согласен с тем,  что  он утрачивает обеспечение заявки на участие в аукционе (задаток),  в случаях:

- отказа  заявителя от участия в аукционе по истечении срока, установленного для заявления об отказе в участии в аукционе;

- отказа  заявителя  от  подписания  протокола  проведения аукциона и определения победителя аукциона, в случае признания заявителя победителем аукциона;

- признания  заявителя  победителем  аукциона и его отказа от заключения договора аренды.

Заявитель согласен с тем, что Организатор аукциона не несет ответственности за убытки, которые могут быть причинены Заявителю отменой аукциона, а также приостановлением организации и проведения аукциона.

Заявитель осведомлен о том, что он вправе отозвать настоящую заявку до момента приобретения им статуса участника аукциона и что при этом сумма внесенного задатка возвращается Заявителю в порядке, установленном документацией
 об аукционе. Заявитель гарантирует достоверность сведений, указанных в настоящей заявке и прилагаемых к ней документах и подтверждает право комиссии по проведению аукциона запрашивать в уполномоченных органах информацию, уточняющую представленные в ней сведения.

Заявитель гарантирует, что в отношении него не проводится ликвидация, не принято решение о признании банкротом и об открытии конкурсного производства (в отношении юридических лиц), правоспособность и дееспособность участника аукциона - физического лица не ограничена.

Подача настоящей заявки на участие в аукционе является акцептом оферты в соответствии со статьей 438 Гражданского кодекса РФ.
Реквизиты заявителя:

Местонахождение:

 ____________________________________________________________________________

(для юридических лиц)

Почтовый адрес:

____________________________________________________________________________

(для юридических лиц)

Адрес регистрации: 

____________________________________________________________________________

 (для физических лиц)

Адрес фактического проживания: 

____________________________________________________________________________

 (для физических лиц)

Реквизиты заявителя: 

ОГРН___________________________________

ИНН/КПП ________________/_______________,

р/с ______________________________________

в ___________________________________________________________,

к/с ______________________________________БИК_________________

Контактные телефоны: _______________________________________

К настоящей заявке прилагается перечень документов, указанный в документации об аукционе. 

Приложение: комплект документов на ___ листах в ___ экз.

Заявитель____________________________________________________

(подпись и Ф.И.О. физического лица или представителя юридического лица, 
реквизиты документа, подтверждающие полномочия  представителя заявителя)

М.П.

Заявка принята членом  комиссии по проведению аукциона на право заключения договора аренды.

Время и дата принятия заявки: час. _____ мин. _____ «___» _______________ 2010 г.

Регистрационный номер заявки: ______

Подпись члена комиссии _______________(_________________).

