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Об утверждении Положения                                                          
о Реестре муниципальных услуг, 

предоставляемых администрацией

муниципального района Сергиевский

и подведомственными ей муниципальными учреждениями

     В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях установления основных принципов формирования и ведения Реестра муниципальных услуг, предоставляемых администрацией муниципального района Сергиевский и подведомственными ей муниципальными учреждениями

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Положение о Реестре муниципальных услуг, предоставляемых администрацией муниципального района Сергиевский и подведомственными ей муниципальными учреждениями (Приложение №1). 
2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Сергиевская трибуна».                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               

          3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на руководителя Организационного управления администрации муниципального района Сергиевский Силантьеву Ю.В.

Глава муниципального района Сергиевский                                             А.В. Шипицин

Комина М.В. 8 (84655) 2-15-35

Лист согласования

к постановлению Главы муниципального района Сергиевский
«Об утверждении Положения о Реестре муниципальных услуг, 

предоставляемых администрацией муниципального района Сергиевский

и подведомственными ей муниципальными учреждениями»

	Должность


	Дата
	Подпись 
	Ф.И.О.

	Руководитель Организационного управления администрации муниципального района Сергиевский
	
	
	Силантьева Ю.В.

	Руководитель Управления финансами администрации муниципального района Сергиевский
	
	
	Чернов А.Е.

	Руководитель Правового управления администрации муниципального

района Сергиевский

	
	
	Алкарëва Ю.В.




Приложение №1 

к постановлению Главы муниципального района Сергиевский

№ ______ от «_____»_________2011г.

ПОЛОЖЕНИЕ

О РЕЕСТРЕ МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ,

ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫХ АДМИНИСТРАЦИЕЙ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА СЕРГИЕВСКИЙ И ПОДВЕДОМСТВЕННЫМИ ЕЙ МУНИЦИПАЛЬНЫМИ УЧРЕЖДЕНИЯМИ
1. Общие положения

    1.1. Настоящее Положение определяет основное содержание, порядок формирования и ведения Реестра муниципальных услуг, предоставляемых администрацией муниципального района Сергиевский и подведомственными ей муниципальными учреждениями (далее – Реестр).

    Ведение Реестра является деятельностью, связанной с включением сведений о муниципальных услугах в Реестр, исключением сведений о муниципальных услугах из Реестра.
    1.2. Реестр утверждается постановлением Главы муниципального района Сергиевский.    
    1.3. Реестр ведется с целью обеспечения заинтересованных органов государственной власти Самарской области, физических и юридических лиц полной, актуальной и достоверной информацией о муниципальных услугах, предоставляемых администрацией муниципального района Сергиевский и подведомственными ей муниципальными учреждениями.

2. Содержание Реестра
   2.1. Реестр содержит следующие разделы:

- наименование сферы деятельности структурного подразделения администрации муниципального района Сергиевский / подведомственного администрации муниципального района Сергиевский муниципального учреждения;

- порядковый номер муниципальной услуги;

- наименование муниципальной услуги;

- нормативно-правовые акты, регламентирующие предоставление муниципальной услуги;
- наименование структурного подразделения администрации муниципального района Сергиевский, подведомственного ей муниципального учреждения, предоставляющего муниципальную услугу; 
- источник финансирования муниципальной услуги.
   2.2. Содержащиеся в Реестре сведения являются открытыми и общедоступными.

   2.3. Доступ к сведениям о муниципальных услугах, оказываемых администрацией муниципального района Сергиевский и подведомственными ей муниципальными учреждениями осуществляется путем размещения Реестра в средствах массовой информации муниципального района Сергиевский, в том числе в информационно-телекоммуникационной сети общего пользования Интернет: 
- на официальном сайте администрации муниципального района Сергиевский (электронный адрес -  www.sergievsk.ru), 
- на Портале государственных и муниципальных услуг (электронный адрес - www.gosuslugi.ru).
3. Формирование Реестра

    3.1. Внесение изменений в Реестр о включении в него муниципальной услуги, об исключении муниципальной услуги из Реестра производится на основании предложений исполнителей муниципальной услуги и оформляется постановлением Главы муниципального района Сергиевский.
    3.2. Контроль за формированием Реестра, внесением в него изменений осуществляется Организационным управлением администрации муниципального района Сергиевский. 

    3.3.  Правовое управление администрации муниципального района Сергиевский на основании письменных обращений исполнителей муниципальной услуги, осуществляет подготовку нормативного правового акта об утверждении Реестра, о внесении в него изменений.

    3.4. Для внесения изменений в Реестр исполнитель муниципальной услуги направляет в Правовое управление администрации муниципального района Сергиевский следующие сведения:
    3.4.1 для включения муниципальной услуги в Реестр:
- письменное обращение о включении соответствующей муниципальной услуги в Реестр с описанием данной услуги согласно п. 2.1 настоящего Положения. Указанное письменное обращение должно содержать основания для включения муниципальной услуги в Реестр;
- форму сведений о лице, ответственном за размещения исполнителем муниципальной услуги сведений о ней в Реестре государственных и муниципальных услуг для предоставления доступа (логин, пароль) к программному обеспечению (Приложение);

   3.4.2 для исключения муниципальной услуги из Реестра:
- письменное обращение об исключении соответствующей муниципальной услуги из Реестра, содержащее основание для исключения муниципальной услуги из Реестра.

    3.4.3. для внесения изменений и дополнений в описание муниципальной услуги, содержащейся в Реестре: 
- письменное обращение о внесении изменений и дополнений в описание муниципальной услуги с новым (измененным) описанием характера муниципальной услуги. Указанное письменное обращение должно содержать основания для  внесения изменений и дополнений в описание муниципальной услуги 
   3.5. Информация, необходимая для внесения изменений в Реестр, предоставляется на бумажном и электронном носителях.

4. Ведение мониторинга Реестра

   4.1. С целью актуализации сведений, содержащихся в Реестре, и обеспечения максимального удовлетворения потребностей получателей муниципальных услуг администрацией муниципального района Сергиевский в пределах своей компетенции осуществляется мониторинг сведений о муниципальных услугах, содержащихся в Реестре, на предмет уточнения содержания и описания муниципальных услуг.

    4.2. Мониторинг сведений о муниципальных услугах, содержащихся в Реестре, осуществляется в следующих формах:

установление соответствия сведений, содержащихся в Реестре, действующим условиям предоставления муниципальных услуг;

правовая экспертиза Реестра на соответствие требованиям действующего законодательства.

5. Ответственность за ведение Реестра

Руководители структурных подразделений администрации муниципального района Сергиевский, руководители подведомственных администрации муниципального района Сергиевский муниципальных учреждений, ответственные за предоставление муниципальных услуг населению муниципального района Сергиевский, несут персональную ответственность за полноту и достоверность сведений, содержащихся в Реестре, своевременность доведения до заинтересованных органов, населения муниципального района Сергиевский информации о внесенных в Реестр изменениях, а также за своевременное размещение информации о предоставляемых муниципальных услугах на Портале государственных и муниципальных услуг.















Администрация


муниципального района Сергиевский
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