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Об утверждении Административного

регламента предоставления муниципальной услуги 

«Постановка работников органов местного 

самоуправления муниципального района 

Сергиевский Самарской области, муниципальных учреждений муниципального района Сергиевский Самарской области 

на учет в качестве нуждающихся в получении 

социальных выплат на строительство или приобретение 

жилых помещений» Правовым управлением 
администрации муниципального района Сергиевский
В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Постановлением Главы муниципального района Сергиевский № 450 от 14.04.2011г. «Об утверждении Реестра муниципальных услуг, предоставляемых администрацией муниципального района Сергиевский и подведомственными ей муниципальными учреждениями», в целях обеспечения принципа открытости и общедоступности информации о предоставлении муниципальных услуг населению 

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Постановка работников органов местного самоуправления муниципального района Сергиевский Самарской области, муниципальных учреждений муниципального района Сергиевский  Самарской области на учет в качестве нуждающихся в получении социальных выплат на строительство или приобретение жилых помещений» Правовым управлением администрации муниципального района Сергиевский (Приложение №1).

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Сергиевская трибуна».

          3. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального опубликования. 

          4. Признать утратившим силу постановление Главы муниципального района Сергиевский № 1697 от 06.12.2010г. «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Постановка работников органов местного самоуправления муниципального района Сергиевский Самарской области, муниципальных учреждений муниципального района Сергиевский  Самарской области на учет в качестве нуждающихся в получении социальной выплаты и расчет размера социальных выплат на строительство или приобретение жилого помещения» Управлением заказчика-застройщика, архитектуры и градостроительства администрации муниципального района Сергиевский».

          5. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на руководителя Правового управления администрации муниципального района Сергиевский Алкарëву Ю.В.

Глава муниципального района Сергиевский                                            А.В. Шипицин

Комина М.В.  8 (84655) 2-15-35

Лист согласования

к постановлению Главы муниципального района Сергиевский
«Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Постановка работников органов местного самоуправления муниципального района Сергиевский Самарской области, муниципальных учреждений муниципального района Сергиевский  Самарской области на учет в качестве нуждающихся в получении социальных выплат на строительство или приобретение 

жилых помещений» Правовым управлением администрации муниципального района Сергиевский»
	Должность
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	Руководитель Правового управления администрации муниципального

района Сергиевский

	
	
	Алкарëва Ю.В.


Приложение №1

к постановлению Главы муниципального
района Сергиевский № _____ от «_____»________2011г.
 АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«Постановка работников органов местного самоуправления муниципального района Сергиевский Самарской области, муниципальных учреждений муниципального района Сергиевский  Самарской области на учет в качестве нуждающихся в получении социальных выплат на строительство или приобретение 

жилых помещений» 
Правовым управлением администрации муниципального района Сергиевский

1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования
      1.1.1. Предметом регулирования административного регламента предоставления муниципальной услуги  «Постановка работников органов местного самоуправления муниципального района Сергиевский Самарской области, муниципальных учреждений муниципального района Сергиевский  Самарской области на учет в качестве нуждающихся в получении социальных выплат на строительство или приобретение жилых помещений» (далее – муниципальная услуга) являются отношения, возникающие между Правовым управлением администрации муниципального района Сергиевский (далее – Управление) и физическими лицами, связанные с постановкой работников органов местного самоуправления муниципального района Сергиевский Самарской области, муниципальных учреждений муниципального района Сергиевский  Самарской области на учет в вышеуказанных целях.   
    1.1.2. Административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности предоставляемой муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, определения сроков и последовательности действий должностных лиц, а также сотрудников Управления.       
1.2. Правовые основания для предоставления
муниципальной услуги
   Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами: 
      - Жилищным кодексом Российской Федерации;
     - Законом Самарской области от 11.07.2006 №88-ГД «О предоставлении работникам органов государственной власти Самарской области, государственных органов Самарской области, органов местного самоуправления муниципальных образований в Самарской области, государственных учреждений Самарской области и муниципальных учреждений муниципальных образований в Самарской области социальных выплат на строительство или приобретение жилого помещения» (далее - Закон);
- Приказом Министерства экономического развития, инвестиций и торговли Самарской области от 02.10.2007 № 54 «Об утверждении Методики определения средней рыночной стоимости одного квадратного метра общей площади жилья по городским округам и муниципальным районам Самарской области»;

- Приказами Министерства экономического развития, инвестиций и торговли Самарской области об утверждении средней рыночной стоимости одного квадратного метра общей площади жилья на очередной квартал текущего года по муниципальным образованиям Самарской области для расчета размере социальных выплат (субвенций) на обеспечение жилыми помещениями отдельных категорий граждан, установленных действующим законодательством;

- Постановлением Главы муниципального района Сергиевский № 478 от 17.05.2007г. «Об образовании комиссии по жилищным вопросам при администрации муниципального района Сергиевский»;

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1.  Исполнитель муниципальной услуги
        Исполнителем муниципальной услуги является Жилищный отдел Правового управления администрации муниципального района Сергиевский (далее – Отдел). 
2.2. Источник финансирования муниципальной услуги
Муниципальная услуга представляется бесплатно
2.3. Получатели муниципальной услуги
     2.3.1. Получателями муниципальной услуги являются работники органов местного самоуправления муниципального района Сергиевский Самарской области, муниципальных учреждений муниципального района Сергиевский Самарской области (далее – Работники), проработавшие в указанных органах и организациях не менее года, постоянно проживающие (с соблюдением правил регистрации) в Самарской области, нуждающиеся в получении социальной выплаты ввиду отнесения к следующим категориям граждан: 

1) не являющиеся нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо собственниками жилых помещений или членами семьи собственника жилого помещения;

2) являющиеся нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо собственниками жилых помещений или членами семьи собственника жилого помещения и имеющие обеспеченность на одного человека менее 7 квадратных метров жилой площади (учетная норма). При наличии у заявителя и (или) членов его семьи нескольких жилых помещений, занимаемых по договорам социального найма и (или) принадлежащих им на праве собственности, обеспеченность жилыми помещениями определяется исходя из суммарной жилой площади всех указанных жилых помещений;

3) проживающие в жилых помещениях, признанных непригодными для проживания, независимо от размера общей площади занимаемого жилого помещения;

4) являющиеся нанимателями жилых помещений по договорам социального найма, членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма или собственниками жилых помещений, членами семьи собственника жилого помещения, проживающими в жилом помещении, занятом несколькими семьями, если в составе семьи имеется больной, страдающий тяжелой формой хронического заболевания, при котором совместное проживание с ним в одном жилом помещении невозможно, и не имеющими иного жилого помещения, занимаемого по договору социального найма или принадлежащего им на праве собственности. Перечень соответствующих заболеваний устанавливается Правительством Российской Федерации.
2.3.2. Работники, которые произвели действия, приведшие к ухудшению жилищных условий, в результате которых такие Работники могут быть признаны нуждающимися в получении социальной выплаты, принимаются на учет в качестве нуждающихся в получении социальной выплаты не ранее чем через пять лет со дня совершения действий, приведших к ухудшению жилищных условий.

2.4. Результат  предоставления муниципальной услуги
   Результатом предоставления муниципальной услуги является постановка Работников на учет в качестве нуждающихся в получении социальной выплаты с целью дальнейшего улучшения их жилищных условий.

2.5. Срок предоставления муниципальной услуги

   Срок предоставления муниципальной услуги составляет тридцать дней со дня поступления в Отдел заявления и документов, необходимых для оказания муниципальной услуги.
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 

о предоставлении муниципальной услуги 

  Прием граждан ведется в порядке очередности. Максимальное время ожидания в очереди с целью подачи документов на предоставление муниципальной услуги устанавливается до 45 минут. 

2.7. Срок регистрации запроса заявителя

о предоставлении муниципальной услуги
     Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в срок  до 20 минут.  

2.8. Перечень документов, необходимых 
для получения муниципальной услуги
    2.8.1. Муниципальная услуга предоставляется на основании заявления получателя муниципальной услуги (его представителя по доверенности) о постановке на учет в качестве нуждающегося в получении социальной выплаты, подписанного заявителем и всеми совершеннолетними членами его семьи (прилагается) с приложением следующих документов:

- копия документа, удостоверяющего личность заявителя;
- копия трудовой книжки заявителя;

- справка о лицах, зарегистрированных в жилом помещении по месту жительства или пребывания заявителя, с указанием общей и жилой площади занимаемого жилого помещения, выданная не позднее чем за один месяц до дня подачи заявления о постановке на учет в качестве нуждающегося в получении социальной выплаты;
- копии документов, удостоверяющих личность членов семьи заявителя и родственные отношения заявителя и членов его семьи;

- выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним и справки из организации, осуществляющей техническую инвентаризацию, о наличии недвижимости в собственности у заявителя и членов его семьи, выданные не позднее чем за один месяц до дня подачи Работником заявления о постановке на учет в качестве нуждающегося в получении социальной выплаты (в случае изменения фамилии у заявителя и членов его семьи указанные в настоящем абзаце справки предоставляются также и на прежние фамилии);

- копии правоудостоверяющих и правоустанавливающих документов, подтверждающих наличие жилых помещений в собственности у заявителя и членов его семьи, либо документов, подтверждающих право собственности на данное жилое помещение третьих лиц;
- справка о нахождении Работника на учете в качестве нуждающегося в улучшении жилищных условий в случае постановки на учет в качестве нуждающегося в улучшении жилищных условий на момент вступления в силу Жилищного кодекса РФ;
- справка из учреждения здравоохранения при необходимости подтверждения тяжелой формы хронического заболевания у заявителя или членов его семьи;
- копия документа, выданного уполномоченным органом в установленном порядке, о признании жилого помещения заявителя и членов его семьи непригодным для проживания;

2.8.2. Работники, изъявившие желание направить социальную выплату на осуществление индивидуального жилищного строительства дополнительно к документам, указанным в п.2.8.1., предоставляют следующие документы:

- копии документов, подтверждающих право на земельный участок;

- проектно-сметную документацию на строительство жилого дома;

- разрешительную документацию на строительство жилого дома.

2.8.3. Работники, выплачивающие ипотечный жилищный кредит (целевой заем), взятый на строительство или приобретение жилого помещения, и изъявившие желание направить социальную выплату на погашение ипотечного жилищного кредита (целевого займа) дополнительно к документам, указанным в п. 2.8.1. настоящей статьи, представляют копию кредитного договора (договора целевого займа) на строительство или приобретение жилого помещения с графиком оплаты по ипотечному жилищному кредиту (целевому займу) и справку кредитной организации (специализированной ипотечной организации) о сумме задолженности по ипотечному жилищному кредиту (целевому займу).

2.8.4. Работники, изъявившие желание направить социальную выплату на внесение первоначального взноса при получении ипотечных жилищных кредитов (целевых займов) на реконструкцию жилого помещения, дополнительно к документам, указанным в п. 2.8.1. настоящей статьи, представляют:

- копии документов, подтверждающих право на земельный участок и на жилое помещение, требующее реконструкции;

- проектно-сметную документацию на реконструкцию жилого помещения;

- разрешительную документацию на реконструкцию жилого помещения.

      2.8.5. Работники, выплачивающие ипотечный жилищный кредит (целевой заем), взятый на реконструкцию жилого помещения, и изъявившие желание направить социальную выплату на погашение ипотечного жилищного кредита (целевого займа), дополнительно к документам, указанным в частях 2.8.1 и 2.8.4 настоящей статьи, представляют копию кредитного договора (договора целевого займа) на реконструкцию жилого помещения с графиком оплаты по ипотечному жилищному кредиту (целевому займу) и справку кредитной организации (специализированной ипотечной организации) о сумме задолженности по ипотечному жилищному кредиту (целевому займу).
        2.8.6. Работники, являющиеся членами жилищного, жилищно-строительного, жилищно-накопительного кооператива (далее – кооператив), изъявившие желание направить социальную выплату в счет оплаты паевого взноса, дополнительно к документам, указанным в п. 2.8.1. настоящей статьи, представляет следующие документы:
  - выписку из реестра членов кооператива, подтверждающую членство заявителя в кооперативе;
- справку о внесенной сумме паевого взноса за жилое помещение и об оставшейся неуплаченной сумме паевого взноса;

- копию свидетельства о праве собственности кооператива на жилое помещение, которое будет передано заявителя после внесения паевого взноса в полном размере (в случае регистрации права собственности кооператива на жилое помещение);

- копию решения о передаче жилого помещения в пользование заявителя – члена кооператива (в случае принятия названного решения).

       Заявитель одновременно для подтверждения верности копий документов, необходимых для получения муниципальной услуги, представляет соответствующие документы в подлиннике. 

   Документы, необходимые для получения муниципальной услуги, в отношении которых организована система межведомственного взаимодействия, предоставляются с использованием такой системы. 

2.9. Основания для отказа в приеме документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги
   Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является их представление лицом, не уполномоченным для их подачи. Документы должны подаваться лично заявителем или его представителем по доверенности. 
2.10. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги 

    Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
- отсутствие или неполное предоставление заявителем документов, необходимых для получения муниципальной услуги; 
- случаи выявления в представленных документах недостоверной информации; 
- несоответствие работника требованиям, указанным в п. 2.3.1. настоящего регламента;

2.11. Требования к местам предоставления муниципальной услуги:

   2.11.1.  Центральный вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию об исполнителе муниципальной услуги.

   2.11.2. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать установленным противопожарным и санитарно-эпидемиологическим нормам и правилам.

   2.11.3. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, включают места ожидания, места информирования заявителей и заполнения необходимых документов, а также места приема заявителей.

   2.11.4. Прием заявителей осуществляется в служебных кабинетах должностных лиц, сотрудников Отдела, ведущих прием.

    2.11.5. При оборудовании помещений, в которых предоставляется муниципальная услуга, обеспечивается возможность беспрепятственной эвакуации лиц, находящихся в здании.

2.12. Порядок информирования о правилах 
предоставления муниципальной услуги.
    2.12.1. Информацию о правилах предоставления муниципальной услуги можно получить:

- непосредственно в местах оказания муниципальной услуги при личном или письменном обращении заявителя по адресу: Самарская область, Сергиевский район, с.Сергиевск, ул.Советская 65, кабинет № 23, № 42 ;

-   по номерам телефонов для консультаций: 8(84655) 2-15-45, 8(84655) 2-22-49

- на официальном Интернет-сайте администрации муниципального района Сергиевский по адресу: www.sergievsk.ru; 
- в средствах массовой информации муниципального района Сергиевский

    2.12.2. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами при личном контакте с заявителем, с использованием средств почтовой, телефонной связи.
    2.12.3. Информация об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю письмом и дублируется по контактному телефону заявителя.
   2.12.4. Информация о завершении срока оказания муниципальной услуги сообщается заявителю при подаче документов, а в случае сокращения срока -  по указанному  контактному телефону заявителя.  
   2.12.5. С момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги при помощи телефона или посредством личного посещения Отдела.

2.13. Особенности предоставления 
муниципальной услуги в электронном виде

    2.13.1. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществляется с использованием государственной информационной системы, размещенной в сети Интернет – Единого Портала государственных и муниципальных услуг (далее – Портал). 

   В соответствии с этапами перехода на предоставление государственных и муниципальных услуг в электронном виде, установленными нормативным правовым актом Правительства Российской Федерации, нормативным правовым актом Главы муниципального района Сергиевский  (в отношении муниципальных услуг, предоставляемых органами местного самоуправления муниципального района Сергиевский, муниципальными учреждениями муниципального района Сергиевский), указанная информационная система обеспечивает предоставление муниципальной услуги в электронной форме при условии осуществлении получателем муниципальной услуги следующих действий:

1) На первом этапе перехода на оказание услуги в электронном виде:

- ознакомление с информацией о муниципальной услуге (в том числе, о получателе и исполнителе муниципальной услуги, перечне необходимых для получения муниципальной услуги документов, сроке и результате оказания муниципальной услуги)

2) На втором и последующих этапах перехода на оказание услуги в электронном виде:

- доступ к формам заявлений и иным документам, необходимым для оказания муниципальной услуги в электронной форме, с целью дальнейшего копирования и заполнения в электронном виде;

- направление документов, необходимых для получения муниципальной услуги в электронном виде с использованием Портала.
2.14. Показатели доступности и качества 

предоставления муниципальной услуги:

  Показателями оценки доступности муниципальной услуги являются:

а) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

б) обеспечение возможности предоставления муниципальной услуги в электронной форме; 

в) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в официальном печатном издании муниципального района Сергиевский, на официальном сайте администрации муниципального района Сергиевский.
  Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:

а) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

б) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб в отношении решений или действий (бездействия) должностных лиц Отдела при предоставлении муниципальной услуги;

в) положительная оценка деятельности исполнителя муниципальной услуги по результатам проведения опросов общественного мнения. 

3. Административные процедуры
    3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 
            - прием и регистрация заявления и документов, необходимых для оказания муниципальной услуги; 

            - рассмотрение заявления и документов, необходимых для оказания муниципальной услуги; 

            - постановка Работников на учет в качестве нуждающихся в социальных выплатах на строительство или приобретение жилых помещений.

       3.2. Специалист Отдела проверяет наличие всех необходимых документов, сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально удостоверенные) друг с другом. Если представленные копии документов не заверены заявителем, специалист, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, выполняет на них надпись о соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии, инициалов и даты. 
      3.3. Специалист производит входящую регистрацию заявления в журнале входящей корреспонденции, в котором указываются

    - регистрационный номер;

    - дата поступления заявления;

    - данные о заявителе;
   После регистрации входящей корреспонденции Специалист Отдела запрашивает необходимые документы, в отношении которых организована система межведомственного взаимодействия. 
     3.4. После поступления всех необходимых документов, в отношении которых организована система межведомственного взаимодействия, вопрос о постановке работника на учет в качестве нуждающегося в получении социальной выплаты выносится на заседание комиссии по жилищным вопросам при администрации муниципального района Сергиевский. В случае принятия комиссией решения о постановке заявителя на учет в качестве нуждающегося в получении социальной выплаты, Специалист отдела подготавливает проект распоряжения Главы муниципального района Сергиевский о постановке работника на учет в качестве нуждающегося в получении социальной выплаты.

    3.5. Специалист Отдела в недельный срок со дня принятия решения извещает заявителя в письменной форме о принятом решении.

   3.6. В случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги специалист Отдела подготавливает проект сообщения об отказе в предоставлении муниципальной услуги (с указанием причин отказа), который подписывается начальником Отдела и после регистрации направляется заявителю.

    3.7. Очередность нуждающихся в получении социальной выплаты устанавливается в соответствии с датой подачи Работниками заявлений на предоставление социальной выплаты, список Работников утверждается ежегодно постановлением Главы муниципального района Сергиевский.
     3.8. Комиссия по жилищным вопросам при администрации муниципального района Сергиевский ежегодно в срок до 1 января проверяет соответствие представленных документов условиям выделения социальной выплаты, а также жилищные условия Работников, стоящих на учете нуждающихся в получении социальной выплаты.

   В случае изменений жилищных условий, состава семьи, смены места жительства и занимаемой должности в органе местного самоуправления муниципального района Сергиевский, муниципальном учреждении муниципального района Сергиевский либо увольнением из органа местного самоуправления муниципального района Сергиевский, муниципального учреждения муниципального района Сергиевский заявитель обязан сообщить об этом в комиссию по жилищным вопросам при администрации муниципального района Сергиевский в письменной форме в течение 30 дней со дня возникновения указанных обстоятельств с приложением подтверждающих документов.

  В этом случае комиссия по жилищным вопросам при администрации муниципального района Сергиевский должна рассмотреть обоснованность отнесения заявителя и членов его семьи к числу нуждающихся в получении социальной выплаты с учетом представленных подтверждающих документов. 
  В случае если основания для постановки на учет в качестве нуждающегося в получении социальной выплаты отпали, принимается решение о снятии работника с учета. Указанное решение оформляется распоряжением Главы муниципального района Сергиевский. 
  О принятом решении Работник извещается в письменной форме в недельный срок со дня принятия решения с указанием причин снятия с учета в качестве нуждающегося в получении социальной выплаты.

     3.9. Специалист Отдела формирует учетное дело из состава документов, представленных заявителем. 

4. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной услуги          

    4.1. Общий контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется  руководителем Управления, который является ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав потребителей муниципальной услуги, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения потребителей муниципальной услуги, содержащих жалобы на действие (бездействие) и решения должностных лиц и сотрудников Отдела, непосредственно оказывающих муниципальную услугу.
      4.2. Непосредственный контроль за соблюдением сотрудниками Отдела последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется  начальником Отдела. 
     4.3. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав потребителей муниципальной услуги, положений настоящего регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Самарской области  Главой муниципального района Сергиевский рассматривается вопрос о привлечении виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

    4.4. Персональная ответственность должностных лиц, сотрудников Отдела закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц, сотрудников Отдела
    5.1. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке. 

    5.2. Получатели имеют право обратиться к Главе муниципального района Сергиевский, руководителю Управления с жалобой лично или направить её по почте в соответствии с законодательством РФ об обращениях граждан. 

Приложение

В комиссию по жилищным вопросам при

администрации муниципального района Сергиевский

от
_______________________________

(фамилия, имя, отчество заявителя)

                                                                                        _________________________________________

_________________________________________________

(должность и место работы)

паспорт   серия   
     №    ________

выдан _____________


домашний адрес



телефон        _______________

Заявление о постановке на учёт в качестве 

нуждающегося в получении социальной выплаты

Прошу поставить меня на учет в качестве нуждающегося в получении социальной выплаты на (указать наименование направления использования социальной выплаты)  ________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________
в связи с (указать основания, определяющие принадлежность к категории лиц, имеющих право на получение социальной выплаты) ________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

со следующим составом семьи:

1)

(фамилия, имя, отчество члена семьи и его отношение к заявителю)

2)

(фамилия, имя, отчество члена семьи и его отношение к заявителю)

3)


(фамилия, имя, отчество члена семьи и его отношение к заявителю)

К заявлению приложены (указываются документы, необходимые для получения социальной выплаты):

____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________

Подпись заявителя: 

_____________________________________________________________________________________________

 (фамилия, имя, отчество)
(подпись)        (дата)

Подписи совершеннолетних членов семьи заявителя (если имеются)

________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)
(подпись)        (дата)

        _________________________________________________________________________________________________

 (фамилия, имя, отчество)
(подпись)        (дата)

        _________________________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)
(подпись)        (дата)

Документы принял

«
»
г.    


(подпись лица, принявшего документы)
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