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Об утверждении Административного

регламента предоставления муниципальной услуги «Организация общественных обсуждений среди населения о намечаемой хозяйственной и иной деятельности, которая подлежит экологической экспертизе»

В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Постановлением Главы муниципального района Сергиевский № 593 от 16.06.2009г. «Об утверждении положения о реестре муниципальных услуг муниципального района Сергиевский», Постановлением Главы муниципального района Сергиевский № 1104 от 30.07.2010г. «Об утверждении Реестра муниципальных услуг муниципального района Сергиевский в новой редакции», в целях обеспечения принципа открытости и общедоступности информации о предоставлении муниципальных услуг населению муниципального района Сергиевский

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Организация общественных обсуждений среди населения о намечаемой хозяйственной и иной деятельности, которая подлежит экологической экспертизе» (Приложение №1).

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Сергиевская трибуна».

          3. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального опубликования. 

          4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на руководителя Управления заказчика-застройщика, архитектуры и градостроительства администрации муниципального района Сергиевский Астапову Е.А.
Глава муниципального района Сергиевский                                            А.В. Шипицин

Комина М.В.  8 (84655) 2-15-35

Лист согласования

к постановлению Главы муниципального района Сергиевский 
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	Астапова Е.А.

	Начальник отдела экологии и природных ресурсов администрации муниципального района Сергиевский
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Приложение №1

                                                                                     к постановлению Главы муниципального

                                                                  района Сергиевский № ___ от «___»________2010г.

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«Организация общественных обсуждений среди населения о намечаемой хозяйственной и иной деятельности, которая подлежит

экологической экспертизе».

1. Общие положения.

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги
«Организация общественных обсуждений среди населения о намечаемой хозяйственной и иной деятельности, которая подлежит экологической экспертизе» (далее – муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества  и доступности предоставляемой муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, определения сроков и последовательности действий должностных лиц, а также сотрудников Отдела экологии и природных ресурсов Управления заказчика-застройщика, архитектуры и градостроительства администрации муниципального района Сергиевский.  

1.2. Исполнитель муниципальной услуги.
      Исполнителем муниципальной услуги является отдел экологии и природных ресурсов Управления заказчика-застройщика, архитектуры и градостроительства администрации муниципального района Сергиевский (далее – Отдел).
  1.3.  Общее содержание муниципальной услуги.
-  рассмотрение заявления и принятие решения о проведении обсуждений;

-  информирование населения;

- приём замечаний и предложений по намечаемой хозяйственной и иной деятельности;

-  проведение общественных обсуждений;

-  оформление протокола по результатам проведения общественных обсуждений.

1.4. Источник финансирования муниципальной услуги.
Муниципальная услуга предоставляется как на бюджетные, так и на внебюджетные средства.

1.5. Нормативно-правовые акты, регламентирующие предоставление муниципальной услуги:

1.5.1. Федеральный закон РФ от 10.01.2002 года № 7-ФЗ «Об охране окружающей среды»;

1.5.2. Федеральный закон от 23.11.1995г. № 174-ФЗ «Об экологической экспертизе»;

1.5.3. Приказ Госкомэкологии РФ от 16 мая 2000 № 372 «Об утверждении Положения об оценке воздействия намечаемой хозяйственной и иной деятельности на окружающую среду в Российской Федерации»;
1.5.4. Решение Собрания Представителей Сергиевского района от 26.12.2006 года № 68 «Об утверждении Порядка проведения общественных обсуждений и общественной экологической экспертизы материалов по намечаемой и иной деятельности на территории муниципального района Сергиевский».

1.5.5. Положение об Управлении заказчика-застройщика, архитектуры и градостроительства администрации муниципального района Сергиевский

1.6. Потребители муниципальной услуги. 
   Граждане, индивидуальные предприниматели, юридические лица независимо от организационно-правовых форм и форм собственности (далее - заявители или заказчики), планирующие хозяйственную и иную деятельность, которая подлежит государственной экологической экспертизе. 

1.7. Результат предоставления муниципальной услуги.
 Результатом предоставления муниципальной услуги является Протокол проведения общественных обсуждений.

          2.Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

2.1.1.
Информацию о процедуре предоставления муниципальной услуги можно получить по номерам телефонов для консультаций, а также на официальном Интернет - сайте администрации муниципального района Сергиевский Самарской области, в средствах массовой информации.  

2.1.2. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами при личном контакте с заявителем, с использованием средств почтовой, телефонной связи. 

2.1.3. Информация об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю письмом и дублируется по телефону, указанному в заявлении.

2.1.4. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов, а в случае сокращения срока – по указанному в заявлении телефону.

2.1.5. С момента приёма документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги при помощи телефона или посредством личного посещения отдела.

  2.2. Сроки предоставления муниципальной услуги.
2.2.1. Услуга предоставляется в течение 50 календарных дней со дня регистрации соответствующего заявления. Общий срок предоставления услуги включает в себя следующие основные этапы:

а) срок рассмотрения заявления и принятия решения;

б) информирование населения;

в) прием замечаний и предложений по намечаемой хозяйственной и иной    

    деятельности;

г) проведение общественных обсуждений;

д) оформление протокола по результатам проведения общественных обсуждений.

 2.3. Основание для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.3.1. В предоставлении Услуги может быть отказано при предоставлении материалов по оценке воздействия на окружающую среду по объекту государственной экологической экспертизы не в полном объеме. 

                                    3.  Административные процедуры

3.1. Процедура по предоставлению Услуги включает в себя следующие административные действия:

3.1.1. Решение о предоставлении Услуги принимает начальник Отдела.
3.1.2. Первичный прием документов для получения муниципальной услуги от Заявителя. 
Для предоставления Услуги заявитель представляет в Отдел следующие документы:

	
	

	1
	Заявление о предоставлении Услуги по форме Приложения №1 к Регламенту

	2
	Материалы по оценке воздействия намечаемой хозяйственной и иной деятельности на окружающую среду

	3
	Проектную документацию


3.1.3. Специалист Отдела, ответственный за прием и регистрацию документов, производит прием заявления с приложением документов лично от Заявителя или его законного представителя.

В ходе приема заявления и прилагаемых к нему документов секретарь осуществляет их проверку на:

- оформление заявления в соответствии с приложением № 1 к Регламенту;

- соответствие заявителя требованиям, указанным в п.1.6. Регламента;

- комплектность представленных документов, в соответствии с п. 3.1.2. Регламента;

- отсутствие в заявлении и прилагаемых к заявлению документов не оговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, подчисток либо приписок, зачеркнутых слов;

- отсутствие в заявлении и в прилагаемых к заявлению документах записей, выполненных карандашом.

После проверки документов специалист Отдела на обратной стороне заявления ставит отметку о соответствии документов предъявляемым требованиям, после чего заявление регистрируется в журнале входящих документов и на заявлении ставится номер и дата регистрации. Заявителю выдается расписка о принятии заявления и прилагаемых к нему документов.

3.1.4. При установлении фактов несоответствия заявления и (или) прилагаемых документов установленным требованиям секретарь уведомляет Заявителя о наличии препятствий для регистрации, объясняет Заявителю содержание выявленных недостатков и предлагает принять меры по их устранению.

Если имеются основания для отказа в приеме заявления, но Заявитель настаивает на его принятии, специалист в течение 2 рабочих дней после регистрации заявления направляет Заявителю письменное уведомление об отказе в рассмотрении заявления с указанием причин отказа и возможностей их устранения, которое подписывается начальником Отдела.
Уведомление об отказе в рассмотрении заявления передается лично Заявителю или его законному представителю, либо направляется заявителю по почте по адресу, указанному в заявлении. 
3.1.5. Заявитель может направить заявление с приложением документов почтовым отправлением с описью вложения.

                  3.2. Рассмотрение представленных документов

После регистрации заявление с приложением документов направляется на рассмотрение начальнику Отдела.

Начальник Отдела в течение 2 рабочих дней определяет специалиста ответственным исполнителем по данному заявлению. 

Специалист в течение 7 рабочих дней со дня получения документов от начальника Отдела проводит проверку достоверности представленных документов и готовит предложение о возможности предоставления Услуги по данному заявлению.

В случае выявления противоречий, неточностей в представленных на рассмотрение документах либо факта их недостоверности, специалист должен уведомить Заявителя о приостановлении процедуры предоставления Услуги, ясно изложить противоречия, неточности, назвать недостоверные данные и указать на необходимость устранения данных недостатков в срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня уведомления. В случае если в течение 3 рабочих дней указанные замечания не устранены, специалист готовит письменный отказ в предоставлении услуги, который подписывается начальником Отдела.

3.3. Принятие решения о предоставлении Услуги

3.3.1. В случае соответствия представленных документов всем требованиям, установленным Регламентом, начальник Отдела  в течение 2 рабочих дней принимает решение о предоставлении Услуги. 
3.3.2. Специалист Отдела  в течение 3 рабочих дней готовит информационное сообщение о проведении общественных обсуждений намечаемой хозяйственной и иной деятельности, где указывается дата проведения общественных обсуждений. В публикации представляются следующие сведения:

- название, цели и месторасположение намечаемой деятельности;

- наименование, адрес, телефон Заявителя или его представителя;

- наименование органа, ответственного за организацию общественного обсуждения;

- форма представления замечаний и предложений;

- место, время и дата проведения очных общественных обсуждений;

- место размещения материалов для ознакомления  населением;

- иная информация.

Информационное сообщение публикуется в официальных печатных источниках Самарской области и муниципального района Сергиевский. Дополнительное информирование населения может осуществляться Заявителем путем распространения информации по радио, на телевидении, в периодической печати, через Интернет и иными способами, обеспечивающими распространение информации. 
3.3.3. В течение 30 дней с момента публикации информационного сообщения Отделом  и Заявителем обеспечивается принятие от граждан и общественных организаций письменных замечаний и предложений, документирование этих предложений в журналах. По истечении 30 дней с момента публикации информационного сообщения Заявителем обеспечивается проведение очных общественных обсуждений с участием общественности, специалистов Отдела, Главы поселения. По итогам проведения общественных обсуждений Отделом  в течение 3 рабочих дней оформляется протокол общественных обсуждений. 

3.4. Оформление протокола общественных обсуждений

Протокол общественных обсуждений оформляется Отделом  в течение 3 дней в 3 экземплярах согласно форме, установленной в Приложении № 2. Протокол общественных обсуждений подписывается Заявителем, специалистами Отдела, Главой поселения.

После подписания протокола общественных обсуждений, один экземпляр протокола остается в Отделе, 2 экземпляра передаются Заявителю.

3.5. Оформление отказа в предоставлении Услуги

В случаях, установленных в п.2.3 Регламента, специалист готовит в течение 14 рабочих дней письменное уведомление об отказе в предоставлении Услуги.

Письменное уведомление об отказе в предоставлении Услуги должно содержать основания отказа с указанием возможностей их устранения и может быть обжаловано Заявителем в судебном порядке.

4. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной услуги
             4.1. Общий    контроль    за    предоставлением    муниципальной    услуги  осуществляется руководителем Управления заказчика-застройщика, архитектуры и градостроительства администрации муниципального района Сергиевский.  Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав потребителей муниципальной  услуги,   рассмотрение,   принятие   в   пределах   компетенций решений  и  подготовку  ответов  на  обращения  потребителей  муниципальной услуги, содержащие жалобы на действия (бездействия) и решения должностных лиц и сотрудников Отдела, непосредственно оказывающих услугу.
         4.2. Непосредственный контроль за соблюдением сотрудниками Отдела     последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется начальником Отдела.

          4.3. По результатам проведённых проверок в случае выявления нарушений
прав потребителей муниципальной услуги, положений настоящего
регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и
Самарской области Главой муниципального района Сергиевский принимаются меры по привлечению виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
4.4. Персональная ответственность должностных лиц, сотрудников Отдела закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.
5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц Отдела

5.1. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование
действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе
предоставления муниципальной услуги, в досудебном и (или) судебном
порядке.
5.2. Получатели имеют право обратиться к Главе муниципального района Сергиевский, руководителю Управления заказчика-застройщика, архитектуры и градостроительства администрации муниципального района Сергиевский с жалобой лично или направить её по почте в установленном законом порядке.
Приложение 1 к Административному  

                                                                                      Регламенту предоставления муниципальной услуги       

                                                                                      «Организация общественных обсуждений среди    

                                                                                      населения о намечаемой хозяйственной и иной   

                                                                                      деятельности, которая подлежит экологической  

                                                                                      экспертизе»

Образец заявления

                                                                 Начальнику Отдела экологии и природных            

                                                                 ресурсов Управления заказчика- застройщика,             

                                                                 архитектуры и градостроительства

                                                                 администрации муниципального района 

                                                                 Сергиевский
__________________________________

                                                                                                              Ф.И.О.

                                                               от     __________________________________

                                                                                      должность,Ф.И.О.

                                                                           почтовый адрес____________________

                                                                            __________________________________

    телефон___________________________

заявление.

Прошу Вас организовать проведение общественных обсуждений проектной документации (наименование), подлежащей государственной экологической экспертизе. 
_______________             _________________         _________________              ___________

      должность                            подпись                            Ф.И.О.                                   дата

Приложение 2 к Административному  

                                                                                      Регламенту предоставления муниципальной услуги       

                                                                                      «Организация общественных обсуждений среди    

                                                                                      населения о намечаемой хозяйственной и иной   

                                                                                      деятельности, которая подлежит экологической  

                                                                                      экспертизе»

Образец протокола

ПРОТОКОЛ РЕЗУЛЬТАТОВ ОБЩЕСТВЕННЫХ ОБСУЖДЕНИЙ

«_____»____________200__г.                                                                                                           

Полное наименование объекта государственной экологической экспертизы________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

Заявитель______________________ ___________________________________________

__________________________________________________________________________

Организатор общественных обсуждений _______________________________________
 Состав представленных для ознакомления материалов
__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

Место проведения общественных обсуждений __________________________________
В  период  общественных обсуждений 

с "___" __________ 200__ г. по "___" __________ 200__ г. проведено:

1. Информирование общественности:

публикация________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________

                          (наименование средства массовой информации, дата)

2. Выступления и организация ответов на запросы граждан, общественных организаций 

(объединений) _____________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

3. В  ходе  общественных  обсуждений по обобщенным материалам могут быть приняты 

к рассмотрению следующие замечания и предложения, наказы:
	N 
п/п
	Замечания и предложения                       

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


4. Решение:

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

5. Подписи

 Председатель собрания                                    __________________________________

                                                                                         (должность, Ф.И.О.)

 Представитель заявителя                                   _________________________________
                                                                                          (должность, Ф.И.О.)

Представители населения                                  __________________________________

Протокол составил                                             ___________________________________

                                                                                          (должность, Ф.И.О.)
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