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Об утверждении Административного

регламента предоставления муниципальной услуги «Рассмотрение и согласование проекта рекультивации нарушенных земель»

В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Постановлением Главы муниципального района Сергиевский № 593 от 16.06.2009г. «Об утверждении положения о реестре муниципальных услуг муниципального района Сергиевский», Постановлением Главы муниципального района Сергиевский № 1104 от 30.07.2010г. «Об утверждении Реестра муниципальных услуг муниципального района Сергиевский в новой редакции», в целях обеспечения принципа открытости и общедоступности информации о предоставлении муниципальных услуг населению муниципального района Сергиевский

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Рассмотрение и согласование проекта рекультивации нарушенных земель» (Приложение №1).

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Сергиевская трибуна».

          3. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального опубликования. 

          4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на руководителя Управления заказчика-застройщика, архитектуры и градостроительства администрации муниципального района Сергиевский Астапову Е.А.

Глава муниципального района Сергиевский                                            А.В. Шипицин

Комина М.В.  8 (84655) 2-15-35

Лист согласования

к постановлению Главы муниципального района Сергиевский 
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Приложение №1

                                                                                     к постановлению Главы муниципального

                                                                  района Сергиевский № ___ от «___»________2010г.
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«Рассмотрение и согласование проекта рекультивации
нарушенных земель».
                                              1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Рассмотрение и согласование проекта рекультивации нарушенных земель» (далее – муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества  и доступности предоставляемой муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, определения сроков и последовательности действий должностных лиц, а также сотрудников Управления заказчика-застройщика, архитектуры и градостроительства администрации муниципального района Сергиевский.  

1.2. Исполнитель муниципальной услуги

      Исполнителем муниципальной услуги является отдел экологии и природных ресурсов Управления заказчика-застройщика, архитектуры и градостроительства администрации муниципального района Сергиевский (далее – Отдел).
  1.3. Общее содержание муниципальной услуги:

а) приём заявления и принятия решения;
б) рассмотрение проекта рекультивации;
в)  согласование проекта рекультивации и выдача рекомендаций
1.4. Источник финансирования муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется как на бюджетные, так и на внебюджетные средства.

1.5. Нормативно-правовые акты, регламентирующие предоставление услуги:
1.5.1. Градостроительный кодекс Российской Федерации;

 1.5.2. Федеральный закон от 10.01.2002г. №7-ФЗ «Об охране окружающей среды»;
 1.5.3. Положение об Управлении заказчика-застройщика, архитектуры и градостроительства администрации муниципального района Сергиевский.
  1.6. Потребители муниципальной услуги: 
Граждане, индивидуальные предприниматели, юридические лица не зависимо от организационно-правовых форм и форм собственности.
1.7. Результат предоставления муниципальной услуги:
1.7.1. Согласование проекта рекультивации и выдача рекомендаций;

1.7.2. Отказ от согласования проекта рекультивации. 

 2. Требования к предоставлению муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

2.1.1.
Информацию о процедуре предоставления муниципальной услуги заявителя можно получить по номерам телефонов для консультаций, а также на официальном Интернет - сайте администрации муниципального района Сергиевский Самарской области, в средствах массовой информации.  

2.1.2. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами при личном контакте с заявителем, с использованием средств почтовой, телефонной связи. 

2.1.3. Информация об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю письмом и дублируется по телефону, указанному в заявлении.

2.1.4. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов, а в случае сокращения срока – по указанному в заявлении телефону.

2.1.5. С момента приёма документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги при помощи телефона или посредством личного посещения отдела.

2.2. Сроки предоставления муниципальной услуги
 Услуга предоставляется в течение 20 календарных дней со дня регистрации соответствующего заявления.  
 2.3. Основание для отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.3.1. Заявителю выносится отказ в согласовании проекта рекультивации в случае не соответствия проекта рекультивации нарушенных земель нормативным требованиям.
2.3.2. Отказ в согласовании проектной документации может быть оспорен заявителем в судебном порядке.

                                       3.  Административные процедуры

3.1. Для предоставления Услуги заявитель представляет следующие документы:
1) Заявление о согласовании проектной документации, в котором указываются следующие данные:

а) фамилия, имя, отчество гражданина или полное наименование юридического лица;

б) наименование и место расположения участка проведения рекультивации,

в) ссылка на прилагаемые документы.
2) Проектная документация (проект рекультивации земель, пояснительная записка).
3.2. Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте 3.1. Регламента, следующими способами:

а) по почте;

б) с помощью курьера;

в) посредством личного обращения.

При личном обращении заявитель подает заявление и документы, перечисленные в пункте 3.1. Регламента, специалисту Отдела.

3.3. Процедура по предоставлению Услуги включает в себя следующие административные действия:

3.3.1. Первичный прием документов для получения муниципальной услуги от Заявителя.
Специалист отдела экологии, ответственный за прием и регистрацию документов, производит прием заявления с приложением документов.
После проверки документов специалист на обратной стороне заявления ставит отметку о соответствии документов предъявляемым требованиям, после чего заявление регистрируется в журнале входящих документов и на заявлении ставится номер и дата регистрации. Заявителю выдается расписка о принятии заявления и прилагаемых к нему документов.

При установлении фактов несоответствия заявления и (или) прилагаемых документов установленным требованиям специалист уведомляет Заявителя о наличии препятствий для регистрации, объясняет Заявителю содержание выявленных недостатков и предлагает принять меры по их устранению.

Если имеются основания для отказа в приеме заявления, но Заявитель настаивает на его принятии, специалист в течение 2 рабочих дней после регистрации заявления направляет Заявителю письменное уведомление об отказе в рассмотрении заявления с указанием причин отказа и возможностей их устранения, которое подписывается начальником Отдела.
Уведомление об отказе в рассмотрении заявления передается лично Заявителю или его законному представителю, либо направляется заявителю по почте по адресу, указанному в заявлении.

       3.4. Рассмотрение представленных документов.
После регистрации заявление с приложением документов направляется на рассмотрение начальнику Отдела.

Начальник Отдела в течение 1 дня определяет специалиста ответственным исполнителем по данному заявлению. 

Специалист в течение 2 рабочих дней со дня получения документов от начальника Отдела экологии проводит проверку достоверности представленных документов и готовит предложение о возможности предоставления Услуги по данному заявлению.

В случае выявления противоречий, неточностей в представленных на рассмотрение документах либо факта их недостоверности, специалист уведомляет Заявителя о приостановлении процедуры предоставления Услуги, ясно излагает противоречия, неточности, называет недостоверные данные, и указывает на необходимость устранения данных недостатков в срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня уведомления. В случае если в течение 3 рабочих дней указанные замечания не устранены, специалист готовит письменный отказ в предоставлении услуги, который подписывается начальником Отдела.

 3.5. Рассмотрение проектной документации и выдача соответствующего заключения.
  3.5.1. Должностное лицо Отдела, ответственное за согласование проектной документации, рассматривает проектную документацию, готовит заключение по проекту. Согласование проектной документации оформляется на бланке Управления заказчика-застройщика, архитектуры и градостроительства администрации муниципального района Сергиевский, подписывается начальником отдела  экологии  и регистрируется в журнале учета исходящей документации.

3.5.2. Должностное лицо отдела экологии, ответственное за согласование проектной документации, передает согласование проектной документации заявителю по истечению 10 дней с даты регистрации заявления на согласование проектной документации. По заявлению, поступившему по почте, согласование проектной документации отправляется заявителю почтой по адресу, указанному в заявлении, заказным письмом с уведомлением о вручении не позднее указанного срока.

             3.6. Оформление отказа в предоставлении Услуги

В случаях, установленных в п. 2.3. Регламента, специалист готовит в течение 10 рабочих дней письменное уведомление об отказе в предоставлении Услуги.

Письменное уведомление об отказе в предоставлении Услуги должно содержать основания отказа с указанием возможностей их устранения и может быть обжаловано Заявителем в судебном порядке.

4. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной услуги
             4.1. Общий    контроль    за    предоставлением    муниципальной    услуги  осуществляется руководителем Управления заказчика-застройщика, архитектуры и градостроительства администрации муниципального района Сергиевский.  Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав потребителей муниципальной  услуги,   рассмотрение,   принятие   в   пределах   компетенций решений  и  подготовку  ответов  на  обращения  потребителей  муниципальной услуги, содержащие жалобы на действия (бездействия) и решения должностных лиц и сотрудников Отдела, непосредственно оказывающих услугу.
         4.2. Непосредственный контроль за соблюдением сотрудниками Отдела     последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется начальником Отдела.

          4.3. По результатам проведённых проверок в случае выявления нарушений
прав потребителей муниципальной услуги, положений настоящего
регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и
Самарской области Главой муниципального района Сергиевский принимаются меры по привлечению виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
      4.4. Персональная ответственность должностных лиц, сотрудников Отдела закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.
5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц Отдела

5.1. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование
действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе
предоставления муниципальной услуги, в досудебном и (или) судебном
порядке.
5.2. Получатели имеют право обратиться к Главе муниципального района Сергиевский, руководителю Управления заказчика-застройщика, архитектуры и градостроительства администрации муниципального района Сергиевский с жалобой лично или направить её по почте в установленном законом порядке.















Администрация


муниципального района Сергиевский


Самарской области


ПОСТАНОВЛЕНИЕ


«13» января 2011 г.


               № 5








